
第一图书网, tushu007.com
<<求职英语>>

图书基本信息

书名：<<求职英语>>

13位ISBN编号：9787536042506

10位ISBN编号：7536042507

出版时间：2005-1

出版时间：第1版 (2005年1月1日)

作者：张道真编

页数：223

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<求职英语>>

内容概要

　　《求职英语》结合实际介绍了常见的求职途径，让你通过不同的渠道了解更多的求职信息，得到
更多的机会。
《求职英语》还就如何写好英语求职信，包括了老谋深算职信的功能、特点、主要内容和写作注意事
项等列举了大量常用语句和实例。
简历部分指导你怎样将自己的学历、经历、技能、特长成就等突出而清晰的展示给用人单位，成功地
推销自己；网上求职以其快捷、方便受人喜爱，如何写作电子邮件和网上求职也是《求职英语》涉及
的话题。
面试无疑是求职过程中重要的一环，怎样才能充分地展示你的人格、举止与谈吐、给对方留下深刻的
印象是广大求职者非常关心的问题。
书中对面试前的准备和面试时的技巧则从多方面进行了详细的介绍，使你在面试时得心应手，从容自
如。
《求职英语》最后还附录了学位、院校、系部、专业学科和职业名称的英译，供各类求职人员写作英
语求职信时查阅。
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