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内容概要

《高等职业教育涉外文秘专业系列教材:国际商务礼仪》紧跟国际商务领域的发展趋势，选取了诸如商
务仪容礼仪、商务会见礼仪、商务宴请礼仪、商务洽谈礼仪、宾馆服务礼仪、旅游服务礼仪等最为常
见和实用的商务活动类型作为教学内容模块。
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章节摘录

版权页：   插图：   ①冷餐会／自助餐（Buffet）。
此种宴请形式的特点是不排席位，菜肴以冷食为主，也可冷、热兼备，连同餐具一起陈设在餐桌上，
供客人自取。
客人可多次进食，站立进餐，自由活动，边谈边用。
冷餐会／自助餐的地点可在室内，也可在室外花园里。
对年老、体弱者，要准备桌椅，并由服务人员招待。
这种形式适宜于招待人数众多的宾客。
我国举行大型冷餐招待会，往往用大圆桌，设座椅，主桌安排座位，其余各席并不固定座位。
食品和饮料均事先放置于桌上，招待会开始后，自行进餐。
 ②酒会，又称鸡尾酒会（Cocktail Party）。
形式较为活泼，便于广泛交谈接触。
招待品以酒水为主，略备小吃，不设座椅，仅置小桌或茶椅，以便客人随意走动。
酒会举行的时间亦较灵活，中午、下午、晚上均可。
请柬上一般均注明酒会起止时间，客人可在此间任何时候入席、退席，来去自由，不受约束。
鸡尾酒是用多种酒配成的混合饮料，酒会上不一定都用鸡尾酒。
通常鸡尾酒会备置多种酒品、果料，但不用或少用烈性酒。
饮料和食品由服务员托盘端送，亦有部分放置于桌上。
近年来国际上举办大型活动广泛采用酒会形式招待。
自1980年起我国国庆招待会也改用酒会这种形式。
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编辑推荐

《高等职业教育涉外文秘专业系列教材:国际商务礼仪》是高等职业教育涉外文秘专业系列教材之一。
《高等职业教育涉外文秘专业系列教材:国际商务礼仪》紧跟国际商务领域的发展趋势，选取了诸如商
务仪容礼仪、商务会见礼仪、商务宴请礼仪、商务洽谈礼仪、宾馆服务礼仪、旅游服务礼仪等最为常
见和实用的商务活动类型作为教学内容模块。
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