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内容概要

本书以最新的企业会计：隹则为编写依据，适应最新颁布的有关税法规定，以一家申报电脑记账的企
业为原型，提供该企业一个月度手工会计与电算化会计的核算资枓，供读者运用“真账实操”的方法
同步进行手工记账与电脑记账实习。

　　本书有两个显著特点：①配备完整的各种单据、账、表、印章等仿真会计核算资料；②便于读者
同步进行手工记账和电脑记账，利用同一套资料，在计算机上完成电算化会计核算全过程。
全书列有4l笔常见业务，量少而精，可基本满足初级会计核算技能的需要。

本书适用于中职、高职学校会计类专业的会计模拟实习，特别是手工会计与电算化会计一体化实习；
也可作为社会上会计上岗实操培训用书。
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书籍目录

第一部分 手工财务会计
　一、背景资料
 (一)实习工厂概况
 (二)实习工厂会计政策及核算方法
　二、记账的基本技术
　三、实习操作程序及要求
 (一)岗位职责
 (二)非轮岗实习
 (三)轮岗实习
　四、账户目录
　五、经济业务
　六、账簿、会计报表、纳税申报表、银行存款余额调节表等资料
 (1)总分类账
 (2) 日记账
 (3)明细分类账
 　 1)明细分类账(三栏式)
 　 2)明细分类账(数量金额式)
 　3)明细分类账(多栏式)
 (4)会计报表
 　1)资产负债表
 　2)利润表
 (5)纳税申报表
 　 1)广州市会计报表及纳税申报表
 　2)增值税纳税申报表
 　3)广东省地方税收纳税申报表(综合)
 (6)科目汇总表
 (7)总账科目余额试算表
 (8)银行存款余额调节表
 (9)通用记账凭证50张
 (10)记账凭证封面一张
第二部分　会计电算化
附：会计电算化实习操作指引
⋯⋯
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章节摘录

版权页：   插图：   （六）登记账簿 （1）本实习资料的总账应根据记账凭证汇总表登记；账簿中的日
期、凭证号都根据记账凭证汇总表填写，摘要栏除上年结转及承前页外，应填写凭证汇总的起止号。
 （2）明细账应根据记账凭证逐笔登记；账簿中的日期，应当填写记账凭证的日期，凭证号栏与摘要
栏按记账凭证号及摘要填写；以自制原始凭证如收料单、领料单等作为记账凭证依据的，账簿记录中
的日期等栏应按有关自制原始凭证填列。
 （3）库存现金日记账应根据记账凭证逐笔登记。
银行存款日记账应根据支票或其他银行结算票据序时登记，“种类”项按银行结算种类填写，“号数
”只填支票等银行结算票据的后四位数。
 （4）账簿登记完毕后，要在记账凭证上签名或盖章，并在记账凭证的“过账”栏内注明账簿页数或
画对勾，表示记账完毕，避免重记、漏记。
 （5）账簿中书写的文字和数字上面留有适当的空格，不要写满格，一般应占全格1／2～2／3的位置
，为更正错误留有空间。
 （6）登记账簿用蓝黑墨水笔书写，不得使用圆珠笔或铅笔，下列情况可用红色墨水笔： ①按红字冲
账的记账凭证，冲销错误记录。
 ②在不设减少金额栏的多栏式账页中登记减少数。
 ③在三栏式账户余额前，如未印明方向的，在余额栏内登记负数余额。
 ④划线更正、结账线和注销线。
 （7）各种账簿按页次顺序登记，不得隔页跳行。
如发生隔页跳行，应将空页空行金额栏由右上角向左下角划红线注销，或注明“此行空行”或“此页
空白”字样，并由记账人员签章。
 （8）结出账户余额后，应在“借或贷”栏内写明“借”或“贷”字样，没有余额的账户，应在“借
或贷”栏内写“平”字，并在余额栏内元位用一个特殊的“0”表示。
 （9）每一账页登记完毕后结转下页时，应结出本页合计数及余额，将本页合计数及余额写在下页第
一行有关栏内，并在摘要栏内注明“承前页”字样（可不作“过次页”只作“承前页”），以保持账
簿记录的连续性，便于对账和结账。
 （10）如发生账簿记录错误，不得刮、擦、挖补或用退色药水更改字迹，应采用规范的方法更正。
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编辑推荐

《企业会计模拟实习》适用于中职、高职学校会计类专业的会计模拟实习，特别是手工会计与电算化
会计一体化实习；也可作为社会上会计上岗实操培训用书。
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