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内容概要

在《办公室策略》一书中，我们将告诉你如何对付你在工作中可能会遇到的一些最为普通但又令人苦
恼的问题。
此书将给你讲述对付你的上司、工友及下属的在效战术。
它将教你在大同盟工作时对付各种各样的人员和强权行为的有力手段。

我闪不能保证如果你找到一份梦寐以求的工作，你就会体会到人间天堂。
但我们可以保证当你读完这本书时，你将具有对付最困难的工作环境你所需要的工具。

此书分为六个部分 。
它将带领你获得不用丧失灵魂便可玩办公室策略权术的有效战略。
此书各部分的内容大致如下：
第一部分    办公室全景，概述典型的办公室情形。
 �
第二部分    授权计策这一部分将探索和商业及办公室策略有关的“权力”问题，包括不同的权力。

第三部分    这一部分将向你展示的是如何对付各种老板。

第四部分    人们玩弄的手腕。
这一部分将讨论同事常耍的鬼把戏，包括不能传达重要信息，设置路障，据你的工作为已有。

第五部分    社交活动，将告诉你如何识别公开的文化和隐藏的亚文化。

第六部分    这一部分首先讨论工作的回顾问题，以便教人怎样协商得到你应得到的。
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作者简介

劳丽·罗扎基斯博士，数十本书的作者，作品包括《完全傻瓜指导系列：靠自由职业谋生》、《完全
傻瓜指导系列：创造性写作》、《语法和写作风格》。
 
    鲍勃·罗扎基斯在哥伦比亚连环画业——华纳·布鲁斯的一个分支机构任总经理。
在公司的20年里，他已学会了的就是怎样
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书籍目录

第一部分   办公室全景   第一章  加盟大的企业团体       了解典型的办公室情形，探索你的工作作风，发
同一些有碍于你升职的一般现象   第二章   陌生的伙伴        当你探过道德准则和办公室策略时，让人给
你解释以下什么是“办公室策略”    第三章      确定目标        了解一下工作单位那些不可避免的政治情
形以及这些政治情形会如何影响你的事业     第四章      举止要像个初涉社会的人         发现第一印象、同
盟及同事关系析重要性第二部分      授权计策    第五章    权力经纪人         挖掘和商业及办公室策略有关
的“权力”，包括不同的权力    第六章    做你领域的主人          弄清楚为什么演讲、公众展示和权力是
密切相关的    第七章    会议：工作的工作           将内幂新闻带到会上    第八章    获得的规则           发现真
正的办公室和特权的重要性，开清楚如何利用办公室策略唯利是图到你那份奖后     第九章   信口开河
会使你沉船           学会如何利用办公室谣言帮你发展事业，无论这谣言是人们亲口说的还是电脑传播的
第三部分    如何应付各种老板      第十章    管理阶层的大谎话          如何利用你的政治技巧来对付通过彼
得原则晋升到与其能力不相称的级别的老板      第十一章  我的方法还是高速公路           搞清楚坏老板的
特性以及怎样和这些有可能阻碍你事业发展的人共事      第十二章   请你猜猜我出的谜            如何对储那
些优柔寡断的、软弱无力、从不给你清楚的批示的令人费解的人     第十三章    胜者为败者工作时            
利用轰动新闻来对付爱发牢骚的和信心的老板。
然后调查一下性别问题和自我破坏问题第四部分    人们玩弄的手腕     第十四章     暗箭伤人者           对付
卑鄙手段，包括不能交流重要信息，设置路障，据你的成功为已有     第十五章      盗尸者的侵害           
了解一下马屁精们是如何左右同事及老板的。
然后看看你是否可利用他们的办法升职或赢得更多的朋友第十章    明天，明天，明天：拖拖拉拉者和
推卸责任者⋯⋯
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媒体关注与评论

书评你当然不是傻瓜！
你按时完成工作，知道最好不去揭老板的短处，并且关键时刻总是自愿加班。
但当人际关系竞赛需要你走在前面的时候，你觉得在图腾柱上你总是最后一个。
     不要再在桌子底下爬行了！
《完全傻瓜指导系列：办公室策略》教你如何在公司你争我斗的海洋里，横渡飞越波涛汹涌的海浪而
不溺水。
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