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内容概要

　　《商务管理》是管理的基础，涉及各个方面，赋有简单明了的表格和插图。
它把各种技能统一起来，同时提供一个追求成功的全面的有逻辑性的方法。
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书籍目录

第一部分  做好当经理的准备
第一章 投身商海管理企业
第二章 万般头绪从头儿理
⋯⋯
第二部分  帮雇员明确目标
第六章 学习领导艺术
第七章 处好与上司的关系
⋯⋯
第三部分  组织人马
第十一章 有序组织  减少摩擦
第十二章 造就成功的雇员：雇员的成功就是你的成功
⋯⋯
第四部分  财务管理
第十六章 建立一个共同的语言——数字
第十七章 了解你的财务，或找个懂
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媒体关注与评论

　　管理是一种行为。
这本书就是有关行动的，有计划的行动就会有成果。
众所周知，管理就是要追求一种好的成果。
在本书里，教您怎样事半功倍。
这本书是管理的基础，涉及各个方面，附有简单明了的表格和插图。
它把各种技能统一起来，同时还提供一个追求成功的全面的有逻辑性的方法。
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