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内容概要

本书面向电脑初学者及初、中级用户，即使您从未接触过电脑，也可以通过本书的学习达到熟练掌握
电脑综合应用的目的。
对于有一定电脑基础的初、中级读者，同样可以通过本书的学习弥补电脑综合应用知识方面的不足，
从而比较系统、全面地掌握电脑综合应用知识和技巧。
    本书采用循序渐进、手把手指导的讲解方式，系统、全面地介绍了电脑的综合应用，不仅介绍了许
多知识和概念，而且非常详细地给出大量实践性操作步骤，并使用适当的图片与之匹配，使读者能够
直观而轻松地掌握电脑在各种场合下的使用方法。
    全书共分五部分十三章，以Windows XP操作系统为主线，详细介绍了应用电脑和网络时所涉及的方
方面面的知识。
本书所介绍的软件都是现今主流的应用软件，非常适合电脑用户使用。
    本书信息量极大，内容丰富，涵盖面广，但对于各个章节来说又各自成为一个独立的体系，所以读
者既可以按照本书的内容安排按部就班地进行学习，也可以挑选自己所需要的内容进行学习。
通过对本书的学习，读者将会很容易地学到电脑使用的各方面知识，全面的掌握电脑的操作要领。
    本书内容丰富，取材新颖，图文并茂，讲解条理清晰，文字简洁，操作步骤合理，可作为电脑培训
班教材或参考书，也可作为广大初学者及电脑爱好者自学用书，以及电脑用户的案头参考工具书。
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1.1.2 RAM(内存)与硬盘     1.1.3 显卡与声卡     1.1.4 显示器的选择     1.1.5 光驱及刻录机的选择     1.1.6 摄
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Windows XP简介    2.2 安装Windows XP     2.2.1 硬件要求     2.2.2 Wmdows XP的安装方式     2.2.3 从一
个Windows操作系统中安装Windows XP    2.3 WindowsXP的启动、登录和关闭     2.3.1 Windows XP的启
动     2.3.2 Windows XP的登录     2.3.3 Windows XP中用户之间的快速切换     2.3.4 从Windows XP中注销用
户     2.3.5 关闭Windows XP    2.4 Windows XP中驱动程序的安装和卸载     2.4.1 查看驱动程序的安装情况   
 2.4.2 安装驱动程序      人工寻找与安装硬件的驱动程序      使用设备的驱动程序光盘安装驱动程序      
让WindowsXP每次启动时自动安装驱动程序     2.4.3 卸载驱动程序    2.5 应用软件的安装和卸载     2.5.1 
在Windows XP中安装应用软件      金山译霸2005的安装      金山词霸2005的安装      刻录软件Nero的安装   
 2.5.2 在Windows XP中卸载应用软件  第3章 Windows XP基本操作    3.1 鼠标和键盘操作    3.1.1 电脑键盘  
  电脑键盘输入注意事项     电脑键盘上键的排列与输入     使用电脑键盘应注意的问题    3.1.2 鼠标“指点
江山”，实现人机互动     一只鼠标打天下     鼠标操作有学问   3.2 桌面、窗口、菜单和对话框操作   
3.2.1 WindowsXP窗口的分类    3.2.2 窗口操作     窗口的切换     窗口的移动⋯⋯第二部分 文字和图形处理
 第4章 文字输入和处理  第5章 图形处理与影片制作 第三部分 娱乐  第6章 媒体播放器    第7章 多媒体处
理 第四部分 Internet网络应用  第8章 连接上网  第9章 网络浏览  第10章 电子邮件和即时消息 第五部分 
系统维护  第11章 系统管理和维护  第12章 计算机病毒与查杀工具  第13章 网络安全、防火墙
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