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内容概要

Word 2003是Office 2003软件包中最重要的组件之一，利用它可编排各种格式的文档，如公文、报告、
论文、试卷、手册、备忘录、日历、名片、简历、杂志、图书等。
本书通过一些非常有代表性的实例详细介绍了Word的各项功能，如文档编辑，格式编排，图文混排，
表格制作，页面设置，样式、模板和向导的运用，长文档处理，邮件合并功能的运用，文档的批注与
修订等。
     总之，优秀的图解编排形式，精心挑选的实例，简洁、通俗易懂的语言，较好的系统性和实用性是
本书最大的特色。
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