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内容概要

本书全面详细地介绍了目前比较流行的软件使用方法。
主要内容包括：办公软件、图像软件、压缩软件、多媒体软件、网络软件、翻译软件等，本书内容丰
富、图文并茂，介绍过程深入浅出、通俗易懂。
    本书主要适用于计算机初级用户，也可以供计算机专业人员、系统管理人员作为参考。
 　　本书共分8章，第1章介绍了流行办公软件Office套件中的文字处理软件Word和电子表格软件Excel
；第2章介绍了看图软件ACDSee和抓图软件SnagIt；第3章介绍了压缩软件WinZip和WinRAR；第4章介
绍了多媒体播放软件中的音频软件Winamp和视频软件暴风影音；第5章介绍了几个用于网上冲浪的小
软件——电子邮件软件FoxMail、下载软件迅雷和FlashGet、上站软件CTerm以及即时通信软件QQ；
第6章介绍了两个常用的翻译软件金山词霸和东方快车；第7章介绍了杀毒软件金山毒霸、瑞星杀毒软
件和江民杀毒软件KV2007；第8章介绍了系统优化软件Windows优化大师和超级兔子。
希望通过上述章节的介绍，读者能对计算机常用软件有一个全面、细致的了解，并且能将掌握的操作
技能熟练地应用到日常工作中。
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章节摘录

第1章 办公软件1.1 字处理软件Word 2003Word是Office系列软件中普及程度最广、使用频率最高的软件
之一，被广泛应用于各种办公文件、商业资料、科技文章及各类书信文档的编辑。
Word2003沿袭了以前版本友好的操作界面，改进和完善了原有软件功能上的不足，从而得到了更为广
泛的应用。
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编辑推荐

《电脑常用工具软件实用宝典》由上海科学普及出版社出版。
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