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内容概要

本书主要介绍计算机的基础知识及基本操作。
内容包括计算机基础知识、键盘操作和五笔字型输入法、Windows XP、Word 2003、Excel 2003、金山
文字2003、多媒体技术、网络基础及其应用、常用工具软件、计算机病毒、DOS操作系统。
    本书内容丰富，涵盖面广，语言精练，可作为电脑初学者的自学参考书，也可作为电脑爱好者随手
查阅的资料，同时也是从事电脑办公自动化工作人员的必备手册。
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章节摘录

　　第1章　计算机基础知识　　计算机以其运算速度快、精度高、存储能力强、具有逻辑判断能力
等优点，在各行各业得到广泛的应用，它使人们传统的工作、学习、生活方式都发生了翻天覆地的变
化。
在21世纪，掌握一定的计算机知识是十分必要的。
本章主要介绍计算机发展史及计算机的特点和应用领域。
　　1.1　计算机概况　　计算机也称电脑，它是一种通过预先编好并储存在计算机内部的程序自动对
各种信息进行存储和处理的工具。
　　1.1.1　计算机的发展简史　　1946年，世界上第一台计算机诞生了，它是一个有几层楼高的庞然
大物，用现代人的眼光来看，这是一台耗资巨大、功能不完善的计算机。
随着微电子技术的发展，计算机不断更新换代，人们按照计算机主要组成部、件的更替和发展来描述
计算机的发展过程，将其分为电予管、晶体管、中小规模集成电路和大规模集成电路四个时代，这几
个时期生产的计算机分别称为第一代、第二代、第三代和第四代计算机。
　　进入20世纪90年代，计算机技术发展十分迅速，产品不断升级换代，未来的计算机将向巨型化、
微型化、网络化、智能化和多媒体方向发展。
但是，智能化计算机更具魅力，它已引起各国科研人员的高度重视。
新一代智能化计算机的成功研制和应用，必将对人类社会的发展产生更加深远的影响。
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编辑推荐

　　《电脑入门实用宝典》通俗易懂、由浅入深、图文并茂，全面、系统地介绍了计算机的实用技术
，主要内容包括：计算机基础知识、键盘操作和五笔字型输入法、Windows XP、Word 2003、多媒体
技术、网络基础及其应用等。
《电脑入门实用宝典》以基础知识和基本操作为立足点，既可作为电脑初学者的学习用书，又可作为
电脑爱好者随身携带以供查阅的得力助手。
　　当今时代科学技术高速发展，电脑不仅是人们工作和办公的必备之物，而且它已逐渐走入千家万
户，成为人们生活和学习的重要工具。
为了使电脑爱好者能拥有一本方便实用的学习用书，我们编写了《电脑入门实用宝典》一书。
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