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内容概要

《无师自通学电脑系列：新手学家庭电脑综合应用》由卓文主编，针对初学者的需求，从零开始、系
统全面地讲解了家庭电脑综合应用的各项技能。

本书共分为12章，内容包括：电脑操作轻松上手、管理文件与文件夹、设置Windows
7操作环境、轻轻松松学打字、使用系统附件程序、Word
20lO文档编辑、使用常用工具软件、获取网上资源、网上亲密沟通、网上休闲娱乐、享受便捷的网上
生活及电脑维护与安全防范。

《无师自通学电脑系列：新手学家庭电脑综合应用》面向电脑初、中级读者，特别适合电脑入门者、
电脑上网者，还可以作为各类电脑应用培训学校、各级社会培训机构的辅助教材。
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书籍目录

第1章 电脑操作轻松上手
第2章 管理文件与文件夹
第3章 设置Windows 7操作环境
第4章 轻轻松松学打字
第5章 使用系统附件程序
第6章 Word 2010文档编辑
第7章 使用常用工具软件
第8章 获取网上资源
第9章 网上亲密沟通
第10章 网上休闲娱乐
第11章 享受便捷的网上生活
第12章 电脑维护与安全防范
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章节摘录

版权页：   插图：    3 弹出"新工具栏一选择文件夹"对话框，选择文件或程序所在的文件夹，单击"选择
文件夹"按钮。
 4 执行上述操作后，在桌面通知区域将增加一个工具栏，单击该工具栏右侧的下拉按钮，效果。
 知识链接 打开"任务栏和「开始」菜单属性"对话框，取消勾选"工具栏"选项卡下的相关工具栏前的复
选框，可以将工具栏从任务栏中删除。
 3.3.3 自定义通知区域图标 任务栏的通知区域主要用于显示那些在系统后台运行的程序图标，如音量
调节图标、系统更新图标等。
用户可以选择将不常用的图标隐藏，使任务栏更加简洁、美观，其具体操作步骤如下： 1 右击任务栏
空白处，在弹出的快捷菜单中选择"属性"选项。
 2 弹出"任务栏和「开始」菜单属性"对话框，单击"任务栏"选项卡下的"自定义"按钮。
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编辑推荐

《新手学家庭电脑综合应用》面向电脑初、中级读者，特别适合电脑入门者、电脑上网者，还可以作
为各类电脑应用培训学校、各级社会培训机构的辅助教材。
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