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书籍目录

求职篇
一、求职择业
求业的对象
求业的途径
双向选择的求职形式
自谋职业的就业形式
劳动部门介绍就业的形式
自愿组织起来就业的形式
就业登记的手续
关于职业介绍的政策规定
介绍就业的程序
自谋职业――“无本生意”的种类
自谋职业――“小本生意”的种类
境外就业
民间劳务输出
求职的准备
树立择业新观念
择业的分析
根据兴趣、爱好择业
根据气质择业
根据性格择业
根据能力择业
不同行业的用人条件
双向选择的渠道
提高双向选择的成功率
报名应聘的注意事项
求职面试的注意事项
职业流动
关于职工流动的政策规定
科技人员从事业余兼职的范围
科技人员业余兼职的途径
二、再就业
下岗人员的产生
下岗人员的心态
关于社会调节下岗人员的政策规定
关于待业人员实行《待业证》办法的规定
待业人员保险的政策规定
非正规就业社会保险的政策规定
下岗人员安置的类型
下岗人员的出路
下岗人员走向市场谋业
允许下岗职工停薪留职
试办股金合作制吸纳下岗人员
下岗女工再就业的难处
下岗女工克服挫折的对策
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下岗人员再就业注意事项
三、个体经营
关于放宽个体经营的政策规定
个体经营者的职业优势
个体经营的范围
投资篇
一、股票投资
股票及其基本特性
股票的分类
我国目前的股票
股票价格的种类
股票价格指数
世界重要的股价指数
股票收益率
股票的交易差价收益
股价净资产信率
无偿增资与有偿增资
股票市盈率
影响股价变动的因素
股票投资分析
股票投资的经济分析
股票投资的行业分析
股票投资的公司分析
股票投资的技术分析
二、债券投资
债券及其特性
国债及其特性
聚财篇
一、储蓄
储蓄的意义
储蓄者的心理动机
储蓄的种类
储蓄机构的选择
储蓄种类的选择
储蓄存期的选择
储蓄应办理的手续
银行存款的提前支取和过户手续
储蓄的风险及对策
银行关于储蓄计息的规定
储蓄本息、利息计算的要素和基本公式
活期储蓄利息的计算
整存整取储蓄利息的计算
零存整取储蓄利息的计算
积零成整储蓄利息的计算
整存零取储蓄利息的计算
存本取息储蓄利息的计算
定活两便定额储蓄利息的计算
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定期存款到期后应及时转存
个人定期存款的小额抵押贷款
二、保险
什么是保险
参加保险的意义
保险与储蓄的区别
社会保险与商业保险
财产保险
人身保险
人身保险选择的类型
保险合同
参加保险的手续
了解保单各项条款
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