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内容概要

本书共十一章，分四个方面对出纳应掌握的知识进行了全方位的介绍。
第一，在对出纳的基本任务、工作组织、出纳业务与其他会计业务的区别、对出纳员的职业道德基本
要求等简单介绍的基础上，较为详细地介绍了出纳人员必须了解和掌握的会计理论知识和出纳专业技
能。
第二介绍现在的管理、核算以及与此相关的政策、规章。
第三，详细介绍银行结算账户管理和付结算方法和支付结算的核算；为了适应企业走向国际市场的需
要，结合进出口贸易实务，对企业核算也作了较为详细的介绍。
第四，较为详细地介绍了与中小企业相关的税务登记、纳税申报和税款交纳等纳税实务知识，以及涉
税业务的会计核算。
    本书是关于中小企业出纳理论知识和实务操作的介绍性读物。
本书的特点是：涉及面广，内容新；力求实用，操作性强；通俗易懂，循序渐进。
作者希望通过本书对初次接触出纳工作的人员和已经从事出纳工作的人员有所帮助。
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