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内容概要

　　《基础会计案例实训》的特点是突出知识性、实用性，可操作性强，强调以实务为主，理论联_
系实际，深入浅出，通俗易懂，达到学以致用的目的。
作者根据“基础会计”等知识体系，以分项训练与综合实训相结合为原则，系统、全面地概括介绍了
一个企业月度的会计核算业务，让学员采用会计凭证、会计账簿、会计报表格式进行实际操作。
《基础会计案例实训》可作为以职业技术教育为培养目标的高等院校本、专科经济类专业学习用书，
同时也适用于企业财会人员进行上岗培训。
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作者简介

李炳先，男，生于山东省枣庄市。
1986年大学毕业，1999年研究生毕业，获硕士学位。
高级会计师，现任广州大学城建学院副教授。
主要从事会计、审计的教学、研究和实践工作。
撰写、出版会计类专著4部（共120万字），合编教材1部，参编教材数部，在全国中文经济理论核心期
刊、全国社科期刊学术论文统计数据库核心期刊、中国经济类核心期刊等学术刊物上公开发表学术论
文、译文十数篇。
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书籍目录

第一部分 实训指导 一、会计工作基础 （一）规范会计数字大小写 （二）原始凭证 （三）记账凭证 （
四）会计科目汇总表 （五）账簿 （六）结账 （七）会计报表 （八）记账错误的更正 （九）会计档案
管理 二、财务部门各岗位职责 （一）出纳员职责 （二）会计岗位职责 （三）会计主管岗位职责 三、
实训日程安排 （一）实训动员与学生分组 （二）会计专题实训 （三）会计综合实训 （四）其他事项 
第二部分 会计专题实训 一、原始凭证专题实训 （实训一）原始凭证的填制方法 1.填制现金支票 2.填
制转账支票 3.填制通用支票 4.填制银行现金交款单 5.填制收款收据及银行进账单 6.填制增值税专用发
票 7.填制商品销售成本计算表 （实训二）原始凭证的审核 1.银行借款收据的审核 2.增值税专用发票的
审核 3.材料采购成本计算表的审核 二、记账凭证专题实训 （实训三）通用记账凭证的填制方法 （实
训四）专用记账凭证的填制方法 （实训五）科目汇总表的填制方法 三、日记账专题实训 （实训六）
现金日记账的登记方法 （实训七）银行存款日记账的登记方法 四、明细分类账专题实训 （实训八）
三栏式明细账的登记方法 （实训九）数量金额式明细账的登记方法 （实训十）多栏式明细账的登记
方法 五、总分类账专题实训 （实训十一）依据记账凭证登记总分类账的方法 （实训十二）依据科目
汇总表登记总分类账的方法 （实训十三）核对账目的方法 六、会计报表专题实训 （实训十四）利润
表的编制方法 （实训十五）资产负债表的编制方法 七、其他专题实训 （实训十六）更正错账的方法 
（实训十七）银行存款余额调节表的编制方法 （实训十八）“T”形账户的登记方法 第三部分 会计综
合实训 （实训十九）会计综合实训 第四部分 会计实训参考答案 （实训一）原始凭证的填制方法 （实
训二）原始凭证的审核 （实训三）通用记账凭证的填制方法 （实训四）专用记账凭证的填制方法 （
实训五）科目汇总表的填制方法 （实训六）现金日记账的登记方法 （实训七）银行存款日记账的登
记方法 （实训八）三栏式明细账的登妃方法 （实训九）数量金额式明细账的登记方法 （实训十）多
栏式明细账的登记方法 （实训十一）依据记账凭证登记总分类账的方法 （实训十二）依据科目汇总
表登记总分类账的方法 （实训十三）核对账目的方法 （实训十四）利润表的编制方法 （实训十五）
资产负债表的编制方法 （实训十六）更正错账的方法 （实训十七）银行存款余额调节表的编制方法 
（实训十八）“T”形账户的登记方法 （实训十九）会计综合实训
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章节摘录

版权页：   插图：   第三部分 会计综合实训 （实训十九）会计综合实训 （实训目的）掌握科目汇总表
账务处理的工作流程。
 （实训要求）根据所给资料，按照科目汇总表账务处理程序进行账务处理。
 对经济业务的账务处理程序大体要经过以下九个步骤： （1）开设有关账户，并登记期初余额。
 （2）根据原始凭证或原始凭证汇总表，填制记账凭证。
 （3）根据记账凭证及所附原始凭证，逐笔顺序登记现金日记账、银行存款日记账。
 （4）根据记账凭证和原始凭证或汇总原始凭证（原始凭证汇总表），逐笔登记各种明细分类账。
 （5）根据记账凭证，定期编制科目汇总表。
 （6）根据科目汇总表登记总分类账。
 （7）根据总分类账和明细分类账的记录逐户进行月结。
 （8）月末将总分类账与日记账、明细分类账相核对。
 （9）月末根据总分类账和明细分类账及其他有关资料编制会计报表。
 （实训资料） 一、工业企业案例基本资料 （一）企业基本概况 1.企业名称：广州大唐科技有限公司
（以下简称大唐公司） 2.开户银行：工商银行芳村支行 3.银行账号：4001030 4.纳税人类别：一般纳税
人 5.纳税人税务登记号：214578442510545 6.纳税人电脑编码：454210545 7.执行税率：增值税税率17％
；所得税税率25％ 8.企业法定注册地址：广州中山大道5号 9.联系电话：（020）81400699邮政编码
：510380 10.主营业务：涂料生产、销售 11.企业有关人员名单 法人代表：刘明明 财务主管：张静静 出
纳：李好好 12.采用通用记账凭证，记账凭证的编号采用收、付、转三种编号法。
“原材料”、“库存商品”使用数量金额式明细账，“生产成本”、“制造费用”、“管理费用”、
“销售费用”使用借方多栏式明细账，“应交税费一应交增值税”使用借贷方多栏式明细账，“材料
采购”使用横栏式明细账，其他明细分类账使用三栏式明细账，科目汇总表按旬编制。
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编辑推荐

《基础会计案例实训》为作者在吸取我国会计工作和会计教学实践经验的基础上编写的，为了进一步
深入贯彻《企业会计准则——基本准则》、38项具体企业会计准则和《企业会计准则——应用指南》
，提高企业会计信息质量，满足高等院校财务会计教学实训的需要，培养财务会计工作应用型人才。
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