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内容概要

　　《华图·2012初级会计电算化专家命题预测试卷（最新版）》共分为三部分：　　1．体例新颖独
特，揭示命题方向　　本书的体例新颖，给读者以强烈的视觉冲击。
专家命题预测试卷在结合湖南省历年会计从业资格考试命题规律的基础上，严格依据最新考试大纲和
最近考试的题型、题量、难度精心编写，具有极强的针对性。
　　2．精编细选试题，条理清晰明了。
　　预测试卷部分，针对最新考试大纲所涉及的内容进行了有目的的设计，试题的题型、题量与难度
的设计与考试完全相同，使考生切实体验“全真模拟，实战演练”的效果。
答案解析部分，答案准确，解析全面、透彻，重点难点突出，条理清晰　　3．结构合理有序，考点
覆盖全面。
　　本书知识点覆盖全面，结构安排合理有序，全面反映考试大纲要求。
本书的整体结构、各套试卷的试题安排、体例设计均体现了新的理念，结构上的变化充分考虑了大部
分考生的复习习惯，具有很强的科学性。
通过本书的练习，考生可以大大加深对知识的理解程度，全面提升学习能力，快速提高应试水平。
　　考生可通过本书进行考前模拟实战训练，检验自己的学习效果，找出薄弱环节，及时查缺补遗，
进行有针对性的复习，从而顺利取得会计从业资格证书。
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章节摘录

版权页：插图：操作题部分一、基础操作题（本类题共3小题，每小题5分，共15分）1.  Windows基础
操作题（1）在E盘的TRYY文件夹中新建一个文件夹，名为HANl23。
（2）将E盘的YY文件夹中的所有文件移到HANl23中。
（3）彻底删除文件夹YY，将文件夹TRYY中文件HAPPY.EXE属性设置为只读。
（4）在E盘中查找RADIO.xls文件。
（5）将RADIO.xls复制到HANl23中。
2.Word操作题（1）将两个自然段合并成一个自然段。
将第一段的行距改为两倍行距。
（2）设置正文中的文字为“楷体”、五号。
段前段后距离为0.5行。
（3）将文中的英文字母换成大写。
将段落改为首行缩进两字。
小会计的生涯心得艺不压身，从小老师就教导我们要好好学习、天天向上，这句话放到70岁也是适用
的。
虽然我们经过了几年的科班学习，理论知识比较丰富，但和实际相结合还是挺有差距的，因此必须结
合本单位的实际再深入学习。
我本人比较习惯自学，刚开始做出纳的时候，负责归集所有的凭证，一般人可能想着把当月所有的凭
证收集好、理好号就好了，但我收集到凭证后，如果有时间，我会把凭证封面取下来，自己拿着附件
模拟该如何审核、做账，再跟会计做的凭证做一下对比。
看别人的凭证挺简单的，其实真正做的时候才会发现自己有很多不明白的地方。
有人总是抱怨没有师傅教，而实际上，原来的业务就是最好的老师。
没有业务的时候，我会拿着excel看“帮助”，学习excel的各种用法，我觉得excel对咱们的工作还是很
有用的，虽然现在不敢说炉火纯青，至少在我需要的时候能运用自如，比起我们那些同样是大学毕业
的年轻人，连sum公式都用不利索的好一些。
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编辑推荐
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