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内容概要

本教材以企业实际应用为主线组织教学内容，准确定位，适应从事实际会计事务处理工作的需要，突
出会计软件操作能力的培养，采用直观生动的软件画面、清晰的操作步骤说明和典型的应用实例，指
导学习者去完成学习任务，使得教材具有较强的易读性。
     全书主要包括系统管理、总账管理、财务报表处理、固定资产管理、工资管理、往来管理六个单元
。
本书对于各教学项目均设置了教学目标和操作流程，安排的各项任务都有任务说明，便于学习者对整
体的理解和把握；各单元后安排有职业活动，有助于学习者增强职业判断与选择能力，能更好地巩固
所学内容。
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章节摘录

　　用户和角色设置不分先后顺序，用户可以根据自己的需要进行设置。
但对于自动传递权限来说，应该首先设定角色，然后分配权限，最后进行用户的设置。
这样在设置用户的时候，如果选择其归属某一个角色，则其自动具有该角色的权限。
一个角色可以拥有多个用户，一个用户也可以分属于多个不同的角色。
若角色已经在用户设置中被选择过，系统则会将这些用户名称自动显示在角色设置中的所属用户名称
的列表中。
只有系统管理员才有权限进行用户和角色管理功能的设置。
　　用户管理包括用户的增加、修改和删除，由系统管理员全权管理。
　　增加系统操作员时，必须明确用户编号、姓名、所属部门和操作员密码等特征信息。
操作员编号是系统区分不同操作人员的唯一标志，因此必须唯一。
操作员姓名一般会出现在其处理的票据、凭证上，因此应记录其真实姓名，以便对其操作行为监督。
操作员密码是登录系统的通行证，也是计算机环境下不同于手工操作的控制方式之一，初始密码由系
统管理员统一设置，使用后由操作员本人定期更改，以确保不被他人窃取。
输入操作员密码时，为安全起见，系统一般要求输入两次密码，核对一致后才予以保存。
输入过程中为确保不被他人注意，往往采用屏幕屏蔽的方式，如屏幕显示“*”号用来代表录入的口
令字，口令字可以为空，可以为字母、汉字、数字及部分符号。
　　操作员刚刚设置完成，可以对其姓名及口令进行更改，一旦以其身份进入系统，便不能被修改和
删除。
如果因为某种原因，个别操作员调离岗位，可以利用修改功能注销该操作员，被注销的操作员不得再
登录系统进行操作。
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