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内容概要

会计是一项专业性很强、知识涉及面较广的职业；既要求掌握会计专业知识和实务操作技巧，又要求
及时获悉最新的相关法律法规条文。
因此，会计人员要熟悉、高效地做账，是需要一个过程的，但如果有一位从事多年会计工作、具备会
计工作实践经验的老会计来指导的话，那将能让会计人员尽快进入工作角色，并能快速掌握实际工作
中的账务处理技巧。
琼慧主编的《跟老会计学做账》以老手带新手的模式来讲述做账的原理、实务，它能使会计人员极速
掌握做账的方法和技巧。

本书结合会计工作的要求和标准，从会计实际工作中所需要掌握的基础财会知识入手，详细介绍了工
作中要了解的基础财会知识，对单位的资产、负债、所有者权益、收入、费用、财务报表等知识进行
了全面系统的阐述。
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章节摘录

　　2.月结账　　月结账是以1个月为结账周期，每个月末对本月内的经济业务情况进行总结。
在每个月底，要采用画线结账的方法进行结账，即在各账户的最后一笔账的下一行结出“本期发生额
”和“期末余额”，在“摘要”栏内注明“本月合计”字样。
月末如无余额，应在“借或贷”一栏中注明“平”，并在“余额”栏中记“0”后，划上一条红线。
对需逐月结算本年累计发生额的账户，应逐月计算自年初至本月份止的累计发生额，并登记在月结的
下一行。
在“摘要”栏内注明“本月止累计”字样。
　　3.季结账　　首先，办理季结，应在各账户本季度最后1个月的月结下面划一通栏红线，表示本季
结束；然后，在红线下结算出本季发生额和季末余额，并在摘要栏内注明“本季合计”字样；最后，
再在摘要栏下面划一通栏红线，表示完成季结工作。
　　4.年结账　　年结账是以1年为周期，对本年度内各经济业务情况及结果进行总结。
在年末，将全年的发生额累计，登记在12月份的合计数的下一行，在“摘要”栏内注明“本年合计”
字样，并在下面画双红线。
对于有余额账户，应把余额结转至下1年，在年结数的下一行的“摘要”栏内注明“结转下年”字样
。
在下1年的新账页的第一行的“摘要”栏内注明“上年结转”字样，并把上年年末余额数填写在“余
额”栏内。
　　（三）结账的种类　　为了总括一定时期内（如年度、季度、月度）的全部经济业务和相应的财
产收支情况，定期进行汇总、整理、总结工作的就是结账。
每个单位都必须按照有关规定定期做好结账工作。
具体如下：　　（1）要明确结算期内发生的各项经济业务全部人账，不能提前也不得延时结账。
　　（2）对企业已实现而尚未获得的利润、应计提的折旧、应交税费等，应按权责发生制原则进行
计算，编制会计记账凭证，记人有关账簿。
　　（3）对于各种费用、收益账户的余额要在有关账户间进行结转。
例如，“制造费用”账户的期末余额，要按一定的比例分配后，转入“生产成本”账户；将“主营业
务收入”、“主营业务成本”、“销售费用”、“营业税金及附加”、“管理费用”、“投资收益”
、“财务费用”等有关账户的期末余额，转入“本年利润”账户。
　　（4）对于现金日记账、银行存款日记账、总账以及各明细账户，结出本期发生额和期末余额。
　　（四）手工结账的操作方法　　在具体结账操作时，应做好以下几点工作：　　（1）结账时，
应当结出每个账户的期末余额，需要结出当月发生额的，应在摘要栏内注明“本月合计”字样，并在
下面通栏划单红线。
需要结出本年累计发生额的，应当在摘要栏内注明“本年累计”字样，并在下面通栏划单红线。
　　⋯⋯
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