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内容概要

　　《中职教育“十二五”规划教材·会计专业课系列·基础会计：会计工作岗位流程实务》打破了
传统的会计理论架构，用立体的思维，把会计的理论知识融入会计实务工作中，让学生在“做中学”
“学中做”，令其在不知不觉中，渐入佳境。
大多数经济活动，都是物流与资金流相伴而生的。
从认知的规律看，一个根本不知道企业物流的学生，很难知晓资金的运动，因而很难从会计的角度对
资金的流动进行相关的处理。
《中职教育“十二五”规划教材·会计专业课系列·基础会计：会计工作岗位流程实务》从物流开始
，引出资金流，从而使学生更能轻易地跨入会计的门槛。
　　《中职教育“十二五”规划教材·会计专业课系列·基础会计：会计工作岗位流程实务》很像一
位循循善诱的师傅。
在需要的时候，她教给学生方法，传授给学生知识，让学生去做、去感知，让学生不仅掌握技能，更
让学生通过学习逐渐提升自己的会计从业能力。
　　通过对3个月的会计“工作经历”的叙述，能够使学生基本胜任中小企业的会计工作。
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书籍目录

上篇 企业初建阶段的业务及其相关处理
　第一章 企业的创建
　第二章 会计、会计要素与会计等式
 第一节　会计
 第二节　会计能做什么
 第三节　会计的“游戏”规则
 第四节　会计要素与国际通用的会计等式山
　第三章 会计科目、账户及借贷记账法
　 第一节　会计科目及账户
　 第二节　借贷记账法
　 第三节　会计分录
　第四章 原始凭证、记账凭证和账簿
　　第一节　原始凭证
 　第二节　记账凭证
　 第三节　账簿
 　第四节　报表
中篇　企业正常生产经营期间的业务及其会计处理
下篇　企业期末业务及会计处理
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章节摘录

　　（二）订本式账簿、活页式账簿和卡片式账簿　　账簿按其外表形式分类，可以分为订本式账簿
、活页式账簿和卡片式账簿等。
　　1.订本式账簿　　订本式账簿是指把许多账页装订成册的账簿。
这种账簿，账页固定，既可避免账页散失，又可防止账页被抽换，比较安全。
但订本式账簿也有其缺点，同一本账簿在同一时间内只能由一个人登记，不能分工记账。
当账页总数和账簿中各账户预留账页数同实际需要量不一致时，会造成账页不足，影响账户连续记录
，或账页过多造成浪费。
因此，这种账簿，一般适用于重要的、具有统驭性的总分类账、库存现金日记账和银行存款日记账等
。
　　2.活页式账簿　　活页式账簿是把分散的账页装在活页夹内，并可以髓时取放（增减）账页的账
簿。
这种账簿，账页可根据需要确定，登记方便，可同时由多人分工记账。
但这种账簿的账页容易散失和被抽换。
因此，在使用时空白账页需连续编号，并在账页上加盖有关人员图章。
会计年度终了，将其装订成册。
活页式账簿一般适用于明细分类账。
　　3.卡片式账簿　　卡片式账簿是将一定数量的卡片式账页装存于专设的卡片箱中，账页可以根据
需要随时增添的账簿：这种账簿的优缺点与活页式账簿相同。
在实际使用时，卡片上应连续编号并加盖有关人员图章，卡片箱应由专人负责保管。
卡片式账簿一般适用于固定资产等的明细核算。
　　⋯⋯
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