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内容概要

　　精准：名师讲解重点难点
　　全面：题库真题分类编排
　　实战：机考系统智能测评
　　超值：尊享名师串讲视频

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<会计人2012初级会计电算化考�>>

书籍目录

第一章 会计电算化概述
本章考情分析
本章考点精讲
第一节 会计电算化简介
考点1 模拟手工记账的探索起步
考点2 与其他业务结合的推广发展
考点3 引入会计专业判断的渗透融合
考点4 与内控相结合建立 ERP 系统的集成管理
第二节 会计核算软件
考点5 会计核算软件的概念和演进
考点6 会计核算软件的分类
考点7 会计核算软件的功能模块
考点8 会计核算软件与手工会计核算的异同
本章归类题库
第一节 会计电算化简介（考点1-4）
第二节 会计核算软件（考点5-8）
参考答案及解析（考点1-8）
第二章 会计电算化的工作环境
本章考情分析
本章考点精讲
第一节 计算机一般知识
考点1 计算机及其种类
考点2 计算机的主要性能指标
考点3 计算机的应用领域
第二节 计算机硬件
考点4 输入设备
考点5 输出设备
考点6 运算器
考点7 控制器
考点8 存储器
第三节 计算机软件
考点9 系统软件
考点10 应用软件
考点11 计算机程序设计语言
第四节 计算机网络
考点12 计算机网络概念及功能
考点13 计算机网络的分类
考点14 因特网
第五节 计算机安全
考点15 计算机安全隐患
考点16 计算机病毒防范
考点17 计算机黑客及其防范
本章归类题库
第一节 计算机一般知识（考点1-3）
第二节 计算机硬件（考点4-8）
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第三节 计算机软件（考点9-11）
第四节 计算机网络（考点12-14）
第五节 计算机安全（考点15-17）
参考答案及解析（考点1-17）
第三章 会计电算化基本要求
本章考情分析
本章考点精讲
第一节 会计电算化法规制度
考点1 会计法
考点2 会计电算化管理相关规章
考点3 会计档案管理办法
第二节 会计核算软件的要求
考点4 会计核算软件的基本要求
考点5 会计数据输入功能的基本要求
考点6 会计数据输出功能的基本要求
考点7 会计数据处理功能的基本要求
第三节 会计电算化岗位及其权限设置的基本要求
考点8 电算化会计岗位的划分及职责
考点9 中小企业实行会计电算化的岗位设置
第四节 计算机替代手工记账的基本要求
考点10 替代手工记账的任务和条件
考点11 替代手工记账的过程
考点12 规范各类账证表格式和会计核算方法与过程
考点13 会计核算软件初始化
考点14 计算机与手工并行
第五节 会计电算化档案管理的基本要求
考点15 保存打印出的纸质会计档案
考点16 系统开发资料和会计软件系统也应视同会计档案保管
考点17 制定与实施会计电算化档案管理制度
考点18 会计电算化档案安全和保密措施
本章归类题库
第一节 会计电算化法规制度（考点1-3）
第二节 会计核算软件的要求（考点4-7）
第三节 会计电算化岗位及其权限设置的基本要求（考点8-9）
第四节 计算机替代手工记账的基本要求 （考点10-14）
第五节 会计电算化档案管理的基本要求（考点15-18）
参考答案及解析（考点1-18）
第四章 会计核算软件的操作要求
本章考情分析
本章考点精讲
第一节 电算化会计核算基本流程
考点1 编制记账凭证
考点2 凭证审核
考点3 记账
考点4 结账和编制会计报表
第二节 账务处理模块基本操作
考点5 系统初始化
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考点6 日常账务处理操作
考点7 结账
考点8 编制会计报表
第三节 其他会计核算软件功能模块的操作
考点9 应收/应付账款核算模块基本操作
考点10 工资核算模块基本操作
考点11 固定资产核算模块基本操作
本章归类题库
第一节 电算化会计核算基本流程（考点1-4）
第二节 账务处理模块基本操作（考点5-8）
第三节 其他会计核算软件功能模块的操作（考点9-11）
参考答案及解析（考点1-11）
中公教育·全国分校一览表
附赠无纸化模考系统光盘，含：
初级会计电算化模拟试卷一
初级会计电算化模拟试卷二
初级会计电算化模拟试卷三
初级会计电算化模拟试卷四
初级会计电算化模拟试卷五
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