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前言

　　会计是经济管理的重要组成部分，经济越发展会计越重要。
凡是有经济活动的地方都需要有会计，会计已成为人民群众需要了解和运用的基本知识。
作为一门重要的学科，会计学是研究会计工作规律和会计发展规律的知识体系，它是一门经济管理科
学。
会计学在发展过程中，为适应经济和社会发展、科学和技术进步、管理和改革要求的需要，形成了相
互联系、相互制约的各种分支学科。
与此相联系，在高等院校的会计教学中，为了培养高级会计人才，也形成了由各种会计学科相互联系
、相互制约的会计课程体系。
　　考虑到在21世纪发展知识经济的条件下会计更要重视管理的要求，以及会计人员要具有创新精神
和实践能力的要求，为了适应普通高等院校和高等职业、成人学校会计教育的需要，在上海世纪出版
股份有限公司格致出版社大力支持下，我们组织有关高等学校编写“高等院校会计学教材系列”。
在这套会计学教材系列中，有20门左右是会计专业、财务管理专业和审计专业的主体课程，另有20门
左右是选修课程，供会计及相关专业教学选用。
　　会计学教材系列的编写，力求适应我国改革开放现阶段发展的实际需要，从培养符合现代市场经
济要求的会计人才出发，特制定如下的编写要求：（1）要理论和实践相结合；（2）要反映会计工作
规律，具有相对稳定性；（3）要反映认识由浅入深循序渐进的规律；（4）要反映最新财务会计准则
、制度和相关法规的要求；（5）要反映会计信息化对会计核算的影响：（6）要反映当代会计研究水
平，具有一定的超前性；（7）要借鉴西方会计，并与国际会计准则协调；（8）要开拓创新编写新教
材；（9）严格遵守《著作权法》和相关法规的规定，严禁抄袭、剽窃。
　　为了编好会计学系列教材，特成立编委会，负责组织教材系列的编写工作。
每本教材实行主编负责制，主编负责组织本书的编写工作，每位作者对本人编写的内容完全负责。
欢迎广大教师和学生在使用过程中提出意见和建议。
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内容概要

　　考虑到在21世纪发展知识经济的条件下会计更要重视管理的要求，以及会计人员要具有创新精神
和实践能力的要求，为了适应普通高等院校和高等职业、成人学校会计教育的需要，在上海世纪出版
股份有限公司格致出版社大力支持下，我们组织有关高等学校编写“高等院校会计学教材系列”。
在这套会计学教材系列中，有20门左右是会计专业、财务管理专业和审计专业的主体课程，另有20门
左右是选修课程，供会计及相关专业教学选用。
　　会计学教材系列的编写，力求适应我国改革开放现阶段发展的实际需要，从培养符合现代市场经
济要求的会计人才出发，特制定如下的编写要求：（1）要理论和实践相结合；（2）要反映会计工作
规律，具有相对稳定性；（3）要反映认识由浅入深循序渐进的规律；（4）要反映最新财务会计准则
、制度和相关法规的要求；（5）要反映会计信息化对会计核算的影响：（6）要反映当代会计研究水
平，具有一定的超前性；（7）要借鉴西方会计，并与国际会计准则协调；（8）要开拓创新编写新教
材；（9）严格遵守《著作权法》和相关法规的规定，严禁抄袭、剽窃。
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章节摘录

　　（3）审核原始凭证的合理性。
审核经济业务的发生，根据党和国家的方针、政策、法律和制度，从经营和管理的具体情况出发，按
照厉行节约，反对浪费，提高经济效益的原则，看是否合理。
如用预算节余购买不需用的物品，对陈旧过时的设备进行大修理，用有关原则相对照是不合理的。
　　2．原始凭证审核后的处理　　会计人员要重视原始凭证的凭证审核，只有审核无误的原始凭证
，才能作为会计核算的基础，据以编制记账凭证和登记会计账簿，保证会计核算的正确性。
会计人员要认真对原始凭证进行审核，严格从凭证的真实性、合法性和合理性等方面“把关”，使每
一张凭证具有真实性、合法性和合理性。
会计人员要坚持原则，对审核后的凭证进行正确的处理。
　　（1）对于符合要求的原始凭证，应按规定及时办理会计手续，据以编制记账凭证，并作为记账
凭证的附件保存，以备核对使用。
　　（2）对于业务真实但不符合要求的原始凭证，应予退回，如果填写内容不全应补填有关内容，
经办手续不完备应补办手续，数字计算有错误应更正，文字有遗漏应补写，以便原始凭证符合要求。
　　（3）对于不合法和不合理的原始凭证，会计人员有权拒绝接受，不予办理会计手续，有严重违
法乱纪行为的，如伪造、变造凭证，巧立名目虚报冒领，应向有关部门反映。
　　三、记账凭证　　（一）记账凭证的基本内容　　记账凭证是会计人员根据审核无误的原始凭证
填制并据以登记账簿的依据。
虽然种类很多，格式也各不相同，但为了满足记账的要求，记账凭证必须具备以下一些共同的基本内
容：①凭证的名称；②编制凭证的日期；③经济业务的内容摘要；④会计科目和明细科目的名称；⑤
金额；⑥凭证的编号；⑦所有原始凭证和其他资料的张数；⑧有关人员签章。
　　（二）记账凭证的填制　　1．记账凭证的填制要求　　记账凭证的填制除了要严格遵循原始凭
证的填制要求外，还应注意以下几点要求：　　（1）记账凭证必须根据审核无误的原始凭证或汇总
原始凭证填制。
记账凭证可以根据每一张原始凭证填制，或者根据若干张同类原始凭证汇总填制，还可以根据汇总原
始凭证来填制。
但是不能把不同内容和类别的原始凭证汇总填制在一份记账凭证上。
　　⋯⋯
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