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内容概要

本书以聚集专题的形式紧扣考试大纲，精心串联163个考点，并对相关的基本概念、基本理论进行了深
入梳理和总结；对考点背后的难点及相关理论热点进行分析总结，便于考生迅速把握考试内容，直击
命题要害；以精解真题的形式实战体验真题，总结规律，全书共精心设计了6套模拟题供考生演练测
试，并附有高质量的2011年上海公考《综合管理》模拟测试题及专家精解。
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作者简介

吴涛，博士，上海公务员考试行测、申论、面试、专业课及国家公务员考试资深研究专家。
 
    长期从事上海及国家公务员考试的命题研究工作，具有法学、公共管理、领导科学等多知识背景和
学习研究经历，曾高分通过上海公务员考试、国家公务员考试、国家司法考试及领导干部公开选拔考
试，积累了丰富的备考经验、命题心得和实战技能，独创“三位一体”、“要素分析法”、“选项宝
典”等行之有效、易于掌握的应考模式和方法策略。
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概述  专题二十六  行政机关公文的写作  专题二十七  机关事务性文书的写作  专题二十八  行政公文的
处理  综合管理实务真题精解  综合管理实务模拟预测题及答案2011年上海市公务员考试《综合管理》
模拟预测题
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