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内容概要

　　本书就国际商务谈判中的常见内容，包括销售、代理、合资、招标和投标、定货和采购、货运和
包装、付款、索赔等，以案例的形式提供了情景对话和常用的基本句型，并恰当地把语言技能、相关
业务技巧和背景知识结合在一起，力图使读者只花24小时既能了解谈判的基本概念和环节，又能掌握
常见的英语表达，真正达到学以致用的目的。
 各章节中具体包括常用句型、情景对话和小知识。
 按照用途分类列出的常用基本句型，实用性强，简单明了，便于读者记忆。
根据实际谈判的常见情况组织的若干组不同情景的对话，能使读者身临其境，并切实学会用英语谈判
。
小知识涉及谈判的背景知识、社交礼仪和谈判技巧等，便于读者了解谈判中的非语言因素。
 　　本书力求帮助读者增加相关业务知识，了解谈判艺术，提高谈判成功率。
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