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内容概要

　　想找一份满意的工作吗？
面试前对于写个人简历和求职信是否觉得无从下手？
面试中面对外国老板连珠炮似的提问是否觉得心慌意乱、无所适从？
　　本书针对具有初级和中级英语水平的人士，介绍了个人简历和求职信的写作技巧和模式；提出若
干求职面试的小诀窍，有助于您在求职路上只花24小时的学习，就能事半功倍、漂亮出击、脱颖而出
。
只要您肯认真阅读，不论多么千奇百怪的面试问题，都可以轻松应对。
　　本书摘录了若干面试中出现频率较高的问题及精彩回答，用浅显易记的英语描述了顺利通过面试
应具备的知识和技能，介绍了求职面试时的一些应答技巧，希望能在求职路上助您一臂之力。
相信您通过简单练习，参加英语面试时定能马到成功，无往不胜。
　　愿这本书能帮助您找到理想的工作！
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