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内容概要

《计算机及网络应用基础》对应《广西中小学教师计算机全员培训实施方案》中的实级水平，共分五
部分。
第一部分介绍信息技术和计算机的基础知识，包括信息技术和计算机的发展历程简介、计算机系统的
组成、软硬件以及计算机信息安全的有关知识。
第二部分介计算机系统Windows 98的基础知识，包括鼠标的操作、桌画、窗口、菜单、对话框、文件
系统以及常用附件。
第三部分介绍目前在办公及日常事务处理中应用最广泛的文字处理软件Word 2000的基本操作和应用
。
第四部分介绍电子表格软件Excel 2000，着重围绕能够应用这个软件进行文字录入、文档排版、表格制
作、公式编辑、绘图、图文混排等安排内容。
第五部分介绍Internet，认识当今世界上规模最大、信息最丰富的因特网，并初步学会上网配置、浏览
、下载信息和收发 E-mail。
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　文件管理的基本知识　　第二节　我的电脑　　第三节　资源管理器　　思考与练习　第三章　控
制面板　　第一节　控制面板的启动　　第二节　控制面板常用功能的操作　　　思考与练习　第四
章　实用附件及工具　　第一节　系统工具　　第二节　画图　　第三节　写字板、计算器和游戏　
　　思考与练习　第五章　多媒体功能　　第一节　多媒体设置　　第二节　几种多媒体　　思考与
练习第三部分　文字处理（Word）第四部分　电子表格 （Excel） 第五部分　因特风基础
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