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内容概要

本书分三大部分共十四章。
第一部分概述档案与档案工作的基本理论与知识。
第二部分述档案实体管理诸环节的操作原理与方法，第三部分为专门档案及现代新型档案管理之探索
。
 本书学习性、实用性与科学性相得益彰，既可作为大中专院校文秘档案专业和相关专业学生的教材，
也可供广大文书、档案工作者业务学习参考。
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