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（一）条条大路通金库――贷款担保的分类
（二）“起死回生”自有术――不同担保方式
操作要点
（三）柳暗花明又一“招”――不同形式担保
债权的实现
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和额度
（二）告诉您确实蛮合算――贷款期限和利率
（三）保证您一点都不麻烦――贷款程序
（四）钉了钉子要卷脚――抵押与保险
（五）有人为您撑硬腰――贷款的经济保证
八 借公款也能买私房――个人住房担保贷款
（一）我看您够资格――贷款的对象和条件
（二）当然要写张借条――贷款程序
（三）每月省下一点点――贷款期限与利率
（四）保证您住得好安宁――贷款抵押
（五）决不影响您的使用――质押和保证
（六）让您多一份安心――房屋保险
（七）天灾人祸都不怕――借款合同的变更
和终止
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（八）福泽荫庇子与孙――抵押物或质物的
处分
案例：亿万资财付东流
――贷款大户渤海啤酒厂破产始末
第三章 放心的财务部―― 支付结算
一 不领薪水的会计师――结算工具
（一）签字画押的学问――基本规定
（二）不付邮资的汇款（1）――银行汇票
（三）不付邮资的汇款（2）――商业汇票
（四）资信十足的凭据――银行本票
（五）随处可画的钞票――支票
案例：被判处600年监禁的会计员
二 算盘横竖都能扒――结算方式
（一）当心祸从笔下起――基本规定
（二）有钱进出都自在――汇兑
（三）保您收账不红脸――委托收款
（四）千里生意一单清――托收承付
案例：100万元银行承兑汇票诈骗案
三 最有派头的小纸片――信用卡
（一）只要您想就有“派”――申领对象与
条件
（二）帮助您建立信誉――资金存入
（三）保证不惊动大驾――转账结算
（四）变成现钞分分钟――支取现金
（五）没钱您先用着吧――透支
（六）给您的口袋上把锁――挂失、销户
四 丑话要讲在前头――结算纪律
五 盈亏安危系笔端――票据和结算凭证的填写
案例：小笔误引来的大官司
六 您多少意思意思――支付结算业务的收费
案例：银行职员受贿作梗托收拒付企业遭殃
第四章 大有学问的生财之道
――证券投资
一 必须先想想清楚
――证券投资的品种及收入来源
（一）您该把钱往哪里投――主要品种
（二）您到底去赚谁的钱――收入来源
二 必须先弄个明白――证券市场的运作
（一）庞大的造币游戏机――中国证券市场
的基本框架
（二）波澜不惊的“电游室”――债券市场
（三）风险莫测的“老虎机”――股票流通市场
（四）走俏的“筹码”兑换处――股票发行市场
三 必须练好“童子功”――入市基础知识
（一）怎样办理入市手续――证券交易流程
（二）怎样把握价格信息――证交所电脑竞价
撮合规则
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（三）怎样了解市场行情――行情表解读
（四）怎样判断大市趋势――股票分时走势图
识读
（五）怎样下场出手过招――交易实务
四 必须做到“心中有数”――分析方法
（一）清醒地制定战略方案――宏观经济变量
分析
（二）灵活地采取战术措施――市场基本因素
分析
（三）明智地选取攻击目标――公司分析
五 必须牢牢抓住“战机”――选时
（一）把握股票战争的规律――审时度势的
一般原理
（二）冷静选择中长线战场――中长期投资
买卖时机的选择
（三）准确攻击短线目标――短线投资要点
六 必须选准投资对象――选股
（一）正确评估对象身值――股票特征与发生
性选股
（二）慎重瞄准投放重点――股票类型与目标
性选股
（三）巧妙选取盈利工具――选股技巧
七 必须诸熟竞价之术――竞价
（一）制定自己的买卖价位――竞价策略
（二）洞察大户的抬压伎俩――市场主力操作
规则与手法
（三）寻求全新的发展机遇――新股炒作
（四）健全稳定的竞争心态――心理调整
（五）躲避可能的悲剧结果――风险控制
第五章 决胜千里的盈利战场
―― 金融信托
一“战神”为您扛大旗――信托的特点与职能
（一）“假司令”求告无门――信托的特点
（二）广钱参谋”无所不能――信托的职能
二 势力雄厚的“预备队”――信托存款
（一）严格的“部队编制”――信托存款的范围
（二）简洁的“操练课程”――信托存款的
办理程序
三 充实安全的“弹药库”――信托贷款
（一）唾手可得的“通行证”――信托贷款
的对象及条件
（二）灵活迅捷的“运输线”――信托贷款
的基本要求
（三）种类齐全的“军需品”――信托贷款
的种类和做法
四 无需冲锋的进攻――资金信托
（一）规定战略目标――资金信托与信托存款
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的区别
（二）明确进攻路线――资金信托与委托贷款
的区别
（三）“集团军”演练条例――单位资金信托
的做法
（四）“野战旅”攻击要领――公益基金信托
（五）“留守团”布阵图表――劳保基金信托
（六）“独立排”战术指令――个人特约信托
五“以守为攻”的战略转移――动产、不动产信托
（一）制定适当的守备方案――适用范围
（二）采用稳妥的攻防措施――做法及各方
责权
六 以静制动的“短促突击”――委托贷款
（一）组建“突击部队”――委托贷款的适用
范围
（二）优选“突击方案”――委托贷款的种类
（三）发布“突击口令”――委托贷款业务的
基本要求
（四）配置“突击装备”――委托贷款手续费
（五）实施“突击行动”――委托贷款业务的
处理程序
七 部署周详的“长途奔袭”――委托投资
（一）“高回报”综合战略――委托投资与委托
贷款的比较
（二）“海陆空”立体作战――办理委托投资
业务基本要求
实例：钢铁般的钢铁投资
八 锁定胜局的“后续增援”――信托投资
（一）友军的“联络暗号”――信托投资的方式
（二）增援的“战术途径”――信托投资的
条件与程序
第六章 万事无忧报平安―― 保险
一 护卫永恒的财富一一财产保险
（一）无所不在的保护――种类及适用范围
（二）顺理成章的赐予――基本原则
（三）日积月累的放心――保险费及保险费率
二 奏响生命的福音――人身保险
（一）忠实的生命伴侣――人身保险的特点
（二）温暖的人生关怀――人身保险的种类
及适用范围
（三）真诚的命运承诺――人身保险的主要条款
三 担起人间的道义――责任保险
（一）危难时节显身手――责任保险的含义
与特点
（二）洒向人间都是爱――责任保险的主要种类
四 构筑无价的平安――保险的购买
（一）预言不可预测的凶险――基本的购买原则
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（二）结识素不相识的信任――寻找中介人
（三）托付无依无托的命运――选择保险公司
五 锁定人生的幸福――承保过程与保险合同
（一）开启幸福的金锁――承保过程
（二）签署人生的契约――保险合同
六 迎接幸运的降临――索赔与理赔
（一）呼唤迟到的幸运――索赔的程序
（二）感谢命运的馈赠――理赔的程序
第七章 通向金山的便桥―― 中间业务
一 推车拉套的帮手――代理业务
（一）讨账不会得罪朋友――代理收付款
（二）清债不必担心有诈――代理清理债权、
债务
（三）盖章不要看人脸色――代理新公司的组建
（四）睡觉不怕砸锁撬门――代理资产保管
二 出谋划策的“特工”――信息咨询
（一）破译“特工”密码――咨询工作的一般
程序
（二）采取“联合行动”――委托中介信息咨询
（三）扩建“立体网络”――综合类信息咨询
三“租鸡生蛋”的绝活――融资性租赁
（一）修练“内功心法”――租赁的含义与特征
（二）牢记“套路招式”――融资性租赁的形式
与程序
（三）接招“打出山门”――合同与租金：
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