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内容概要

本书依据《全国计算机等级考试一级考试大纲》编写，教学内容涵盖了《湖南省计算机应用合格考试
大纲》的考试内容，完全满足国家《高等职业教育的基本要求》。

本书介绍了WindowsXP、Office2000和计算机网络等一些常用的软件。
主要内容包括计算机基础知识、中文操作系统WindowsXP与中文输入法、文字处理软件Word2000、电
子表格处理Excel2000、演示文稿制作软件PowerPoint2000、网站网页制作软件FrontPage2000、网络基础
与Internet、数据库应用基础以及常用软件的使用。
本书与《计算机上机指导与习题》配套。
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