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内容概要

该书是我国第一本全面阐述家庭档案的收集、整理、保管、防护、修复与加固、清理和利用的著作，
是利用档案学已有的研究成果，结合家庭的特点，写成的读物，是档案工作为社会服务，档案为家庭
管理科学化服务的一个有益的尝试。
希冀《家庭档案》的问世为您家庭档案的建立或完善起保进作用，为您开发和享受您的家庭档案资源
起参考作用，为家庭档案学的创立迈出右喜的一步。
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书籍目录

写在前面的话 一 两个真实的故事 二 家庭里有档案 三 家庭档案的用处 四 治家要治档案 五 要正确认识
家庭档案第一章 收集 一 收集必不可少 二 收集的目标 三 怎样做好收集工作 四 几种特殊的家庭档案材
料的编制第二章 整理 一 分类是一项承前启后的工作 二 分类要讲究科学性、实用性 三 常用的分类方
法 四 可供选择的分类方案 五 档案材料的归类 六 各门类档案材料的排列 七 关于立卷 八 立卷方法 九 
保管单位的和排列登记 十 立卷和分类的关系第三章 保管 一 中管需要解决的矛盾 二 保管的任务 三 档
案的存放和管理 四 各种档案制成材料的特点 五 危害档案的因素 六 防护措施第四章 修复和加固 一 档
案修得复和加固的原则 二 纸质档案的去污 三 纸质档案和字迹的加固 四 约质档案的修裱 五 感光材料
的去污和修复 六 磁带的修复第五章 清理 一 清理并不单纯是消极的 二 清理工作的内容和特点 三 清理
家庭档案的原则 四 清理家庭档案的方法第六章 利用 一 利用的含义和地位 二 利用的原则 三 利用的形
式和方法附录后记
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