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内容概要

李广泰编著的《如何做好行政部主管》是岗位业务培训系列之一。
本书共八章节，内容包括做行政部主管并不难、人事管理是企业的根本、经济杠杆定位劳资管理、依
法管好海关与税务事务、培训是人的终生加油站、确保一方平安、有声有色的总务管理等。
本书深入浅出，图文并茂。
本书给供相关人员阅读参考。
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书籍目录

第1章 做行政部主管并不难
第2章 人事管理是企业的根本
第3章 经济杠杆定位劳资管理
第4章 依法管好海关与税务事务
第5章 培训是人的终生加油站
第6章 确保一方平安
第7章 有声有色的总务管理
第8章 引领时尚的企业文化
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