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内容概要

　　《一学就会出纳业务真账实操》立足于出纳实战经验，用大众语言和典型案例全面、深入地介绍
出纳工作的崭新读物。
给出全面模拟案例，收录真实表格，让读者轻松上手，一书在手，无师自通。
它对于初学者、招聘者、经营管理者和在职出纳人员深入了解出纳业务，具有相当实用的价值。
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书籍目录

第一章 出纳凭证与账簿
 一、出纳凭证
 （一）原始凭证的填写与审核
 （二）记账凭证的填制与审核
 二、出纳账簿
 （一）账簿启用表
 （二）现金日记账
 （三）银行存款日记账
 （四）日记账对账的方法
 （五）日记账的月结、季结和年结
 （六）错账更正的方法
 （七）更正错账
第二章 现金收支业务处理
 一、现金收入
 （一）现金收入概述
 （二）现金收入的注意事项
 （三）现金收入的相关流程
 （四）现金收入的相关业务
 二、现金支出
 （一）现金支出概述
 （二）现金支出的注意事项
 （三）现金支出的相关业务
 三、现金清查
 （一）现金清查概述
 （二）现金清查的注意事项
 （三）现金清查的基本流程
 （四）现金清查的相关业务
第三章 同城银行存款业务核算
 一、支票业务核算
 （一）支票业务概述
 （二）现金支票
 （三）现金支票结转流程
 （四）转账支票
 （五）支票支付的相关业务
 二、银行本票业务核算
 （一）银行本票相关概述
 （二）银行本票的审核
 （三）银行本票的注意事项
 （四）银行本票的结算流程
 （五）银行本票的相关业务
 三、委托收款业务核算
 （一）委托收款概述
 （二）委托收款的基本流程
 （三）委托收款单的填制要求
 （四）委托收款的相关业务
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第四章 异地银行存取款业务核算
 一、汇兑业务核算
 （一）汇兑业务概述
 （二）汇兑结算的办理程序
 （三）汇兑的撤销
 （四）汇兑的退汇
 （五）汇兑的相关业务
 二、银行汇票业务核算
 （一）银行汇票概述
 （二）银行汇票的填写要求
 （三）银行汇票的相关业务
 三、商业汇票业务核算
 （一）商业汇票概述
 （二）商业承兑汇票
 （三）银行承兑汇票的相关业务
 四、托收承付业务核算
 （一）托收承付概述
 （二）托收承付的相关业务
第五章 出纳常见会计处理
 一、货币资金的会计处理
 二、负债账务的处理
 三、损益的会计处理
 四、所有者权益的会计处理
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