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内容概要

　　编写《会计培训速成丛书：新编会计有问题找我》的目的是：帮助会计人员更新知识，更好地做
好会计工作和其他相关工作，当工作中出现需要帮助解决的问题时，能及时找到答案。

　　撰写《会计培训速成丛书：新编会计有问题找我》的思路：
　　一是力求“新”。
书中归纳、回答的问题都是以2006年以后新企业会计准则、财务通则、企业内部控制规范、新的企业
所得税法、新修改的个人所得税规定及其他相关的会计、税收法规为依据编写。

　　二是力求“全”。
书中的问题涉及会计基本知识、建账、手工记账、会计电算化处理、财务会计报告及指标评价、新出
现的会计实务问题、工商、税务等知识，为会计人员提供了比较全面的知识点，可以从中及时、快捷
地找到解决问题的答案。
三是力求“简明、适用”。
全书提出了263个问题及答案，涉及的知识点都是笔者认为会计人员应掌握或了解的，撰写中力求表述
简练、会计实务部分只介绍会计工作中的基础知识、新出现的问题和按原会计制度规定处理变化较大
的问题，对于会计人员已经掌握或熟悉的问题不再重复。
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书籍目录

第一章 会计基本知识
1. 什么是会计准则？

2. 什么是企业会计准则？

3. 什么是会计要素？

4. 会计确认的含义是什么？

5. 会计计量的含义是什么？

6. 会计计量属性有哪些？

7. 什么是历史成本？

8. 什么是公允价值？

9. 什么是重置成本？

10. 什么是可变现净值？

11. 什么是现值？

12. 什么叫财务通则？

13. 企业采用会计计量属性有何规定？

14. 哪些岗位不属于会计岗位？

15. 什么是会计从业资格证？
有何作用？

16. 哪些人员必须取得会计从业资格证？

17. 会计人员回避制度的内容包括哪些？

18. 公司、企业进行会计核算不得有哪些行为？

19. 《会计法》规定，单位出纳人员不得从事的会计工作有哪些？

20. 《会计法》对单位建立内部会计监督制度提出了哪些要求？

21. 财政部门对单位的哪些情况可以实施监督？

22. 会计人员调动工作或者离职，必须办理交接手续，《会计法》对监交人有何规定？
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23. 按《会计法》规定，公司、企业伪造、变造会计凭证、会计账簿，编制虚假财务报告会得到怎样的
处罚？

24. 按《会计法》规定，公司、企业隐匿或者故意销毁依法应当保存的会计凭证，会计账簿、财务报告
，会得到怎样的处罚？

25.
单位负责人对依法履行职责、抵制违反会计法规定行为的会计人员以降级、撤职、调离工作岗位、解
聘或者开除等方式实行打击报复的，《会计法》规定是如何处理的？

26. 什么叫代理记账？
代理记账的业务范围包括哪些？

27. 会计专业职务包括哪些？
各职务的任职资格和基本职责是怎样规定的？

28. 担任会计机构负责人必须具备哪些条件？

29. 什么叫不相容的职务，对不相容的职务如何进行内部牵制？

30. 单位在进行经济业务活动中，怎样才能做到不相容职务分离7
31. 单位货币资金业务中不相容岗位有哪些？

32. 企业采购与付款业务中的不相容岗位有哪些？

33. 存货管理业务中不相容岗位有哪些？

34. 企业对外投资业务中的不相容岗位主要有哪些？

35. 企业工程项目业务中的不相容岗位主要有哪些？

36. 企业固定资产业务中的不相容岗位主要有哪些？

37. 销售与收款业务中的不相容岗位主要有哪些？

38. 企业筹资业务中的不相容岗位主要有哪些？

39. 企业成本费用业务中的不相容岗位主要有哪些？

40. 企业担保业务中不相容的岗位主要有哪些？

41. 国家相关法律、法规对会计人员的继续教育有何规定？

42. 会计人员发生哪些行为可能被吊销会计从业资格证书？

43. 会计人员职业道德规范的内容包括哪些？
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44. 会计准则对企业会计信息提出了哪些质量要求？

45. 企业会计岗位一般是如何划分的？

46. 会计主管的工作职责包括哪些？

47. 出纳的工作职责包括哪些内容？

⋯⋯
第二章 手工建账和记账
第三章 合计凭征
第四章 合计电算化
第五章 工商、税务
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章节摘录

版权页：   24.查找错账的方法有哪些？
 （1）顺查法。
即按照原来账务处理的顺序从头到尾进行普遍查找的方法。
主要用于期末对账簿进行的全面核对和不规则的错误查找。
对于查过的账目要在数字旁边打“√”或其他记号，以免重复查找。
 （2）逆查法。
即与原来账务处理的顺序相反，从尾到头地普遍检查的方法。
如果财务人员认为错误可能出在当天最后几笔业务或者当月最后几天的业务上，则按照这种方法查找
，可以起到事半功倍的作用。
 （3）抽查法，也称局部检查法。
是指抽取账簿记录当中的某些部分进行局部检查的方法。
当发现账簿记录有差错，财务人员可根据差错的具体情况从账簿中抽查部分内容，而不必核对全部内
容。
例如，差错数字只在角位、分位，或者只是整数百位、千位，就可以缩小查找范围，专门查看角位、
分位或者百位、千位的数字，其他的数字不必一一检查。
 （4）偶合法。
即根据账簿记录差错中最常见的规律，根据差错的情况来推测差错原因进而查找差错的一种查找方法
。
主要用来查找带有规律性原因造成的差错。
如财务人员推测可能是漏记、重记的差错，可用“差数法”，即根据核对不相符的差额进行查找。
如日记账余额比总账余额少600元，财务人员推断可能是漏计了一笔600元的凭证，则可以查找金额
为600元的凭证。
如多600元，财务人员推测属于重记，则同样可查找是否将金额为600元的凭证重复登记。
如财务人员推测可能是记反方向，则账簿中反映的错误差额必定是偶数，可用“二除法”，即用不相
符的差数除以2，如被除尽，然后根据商数从账簿记录中去查找差错。
假设发现库存现金少记了500元，可以推测是记反方向，则将500除以2得出250，从账簿记录中去找金
额为250的账目进行核对即可。
如果推测可能是数字位置颠倒或数字位数移位造成的差错，可用“九除法”，即用不相符的差数除
以9，如被除尽，然后根据商数，检查是否有相同数字移位，如无相同数则考虑为相邻两个数字颠倒
。
 数字移位是指记账时以小写大或者以大写小造成的错误，如将80元误记为800元，错位的差异数为720
，使其原数扩大了9倍，将差数除9为80就是移位数。
又如将900元错记为90元，差数为810元，用810除9得90就是移位数。
 数字颠倒是将某一组数字的几个数字颠倒，如将181误记为118，差额为63，为9的7倍；将589误记
为598，差额为9。
数字颠倒错误的特征是：①差数是9的倍数；②差额数码相加之和是9；③被颠倒的两个数码之差，是
差额除以9所得的商。
如果发现上述情况，说明数字可能颠倒。
再根据差额数字分析数字颠倒的可能性，有目的地对某些数字进行重点查对。
 25.发现记账错误时如何处理？
 发现记账错误时，根据账簿错误的具体情况，可采取三种不同的更正方法： （1）画线更正法。
凡在结账前发现账簿记录中文字或数字错误时，可采用此法更正。
更正时，在账簿中错误文字或数字上画一细红线，以示注销。
画线时，要画去错误数字的整个数码，不能只画去其中个别数码。
然后，在红线上方空白处填写正确的文字或数字，并由更正人员在更正处旁边盖章，以示负责。
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 （2）红字更正法。
当记账凭证中使用会计科目错误，或借贷方向错误，或金额记录错误，并且已经登记入账从而造成账
簿记录错误的情况下，可采用此法更正。
更正时，先填制一张内容（会计科目、借贷方向、数额）与错误凭证完全相同而金额是红字的记账凭
证，在摘要栏内注明“更正x×号凭证错误”，并据以用红字金额登记入账，冲销原有的记录；后再
用蓝（黑）字填制一张正确的记账凭证，并据以登记入账。
 （3）补充登记法。
记账以后，虽然记账凭证中应借、应贷会计科目没有错误，但所填金额小于应填金额时，可采用此法
更正。
更正时，按照正确数字与错误数字之间的差额，用蓝（黑）字填制一张记账凭证，并据以登记入账。
补记后使全部金额符合实际。
采用此法时，须在补充记账凭证的摘要栏内注明补充哪个月的哪一号记账凭证。
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编辑推荐

《新编会计有问题找我》的目的是帮助会计人员更新知识，更好地做好会计工作和其他相关工作，当
工作中出现需要帮助解决的问题时，能及时找到答案。
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