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前言

　　2008年4月28日，参加“中国十佳大学生村官”评选活动的李伟、王红兵、戈新化等170名大学生
村官，在五四青年节前夕专门给中共中央政治局委员、中央书记处书记、中央组织部部长李源潮写信
，汇报与农民交往的真实感受和服务农村的收获，表达响应党和国家号召，为社会主义新农村建设贡
献青春、智慧和力量的坚定决心。
5月5日，李源潮部长给大学生村官回信，全文如下：李伟、戈新化、王红兵同志：　　你们在五四青
年节代表170名大学生村官给我写的信已经收到了。
看到新一代大学生响应党和国家的号召，胸怀祖国、立足农村，服务农民、奉献社会，发展农业、促
进和谐，为建设社会主义新农村贡献青春、智慧和力量，我感到由衷的高兴和鼓舞。
看到你们从最受农民欢迎、最能给农民带来实惠和最易于落实的事情做起，从刚来的“外乡人”变成
农民的“贴心人”，有的还被选为村党支部书记和村主任。
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内容概要

大学生到农村去，是党中央对当代大学生的殷切希望，是时代的呼唤，是农民的期盼，也是大学生历
练自己、成长成才的正确选择。
    村民委员会是政府联系群众的基层自治性组织，处于农村工作的最前沿，作为村官的村委会委员既
是组织领导者，又是一线工作者，承载着广大村民的信任和希望，是新农村建设的领头人，职责重大
，作用不可替代。
    面对新环境、新形势、新问题，如何增强本领，应对挑战，是摆在广大大学生村官面前急需解决的
重大课题。
这套《大学生村官小助手丛书》就是为了配合大学生村官计划的全面实施，帮助大学生村官了解党的
农村政策，尽快熟悉农村情况，提高实际工作能力而推出的，希望能为大学生村官提高自身素质，真
正成为带领广大村民致富奔小康的领头人尽绵薄之力。
    本书为其中一册，力图为广大农村基层组织、大学生村官和农民群众提供一本实用、易学、便捷的
常用文书写作手册。
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章节摘录

　　1.文种特征　　领条是在领到钱款或物品时，写给发放钱款或物品的个人或单位的一种文字根据
，是一种常用的应用文体。
　　2.写作方法　　领条的写作通常由标题、正文、落款三部分组成。
　　（1）标题　　领条的标题写在正文正上方，字体比正文稍大。
标题一般由两种方式组成。
　　一种是直接由文种名组成，即写上“领条”字样。
另一种是以正文内容的前三个字为标题，即以“今领到”作为标题，这类标题的正文需顶格写。
　　（2）正文　　正文一般从标题下一行空两格处写起。
正文的内容主要写明从哪里领取，领取的是什么，其数目有多少。
有的领条还要写出所领物品具体的用途。
若所领取的物品种类较多，则可单独列表表示。
　　（3）落款　　落款要在正文右下方写上单位名称、经手人的姓名。
个人领取的则写上个人的姓名及领取日期。
落款处如是单位一般需加盖公章，私人应加盖私章。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　农村是一本书，不懂就问，不会就学。
学好农村政策，熟悉农村情况，掌握农村工作要领，做农民的知心朋友，就一定会成为一名合格的“
村官”。
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