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内容概要

　　《新编实用万年历（1901～2100年）（第2版）》内容以1901-2100年的月历为主，同时汇编了中国
及世界社会历史分期表、民间喜事常识、农历传统节日二十四节气及其说明，中华语海、社交礼仪大
全，生活保健常识、生活安居常识、气象预报常识、世界各地时差对照、我国主要城市邮政编码及长
途电话区号、国际长途电话代码和生活IT。
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书籍目录

一、万年历（1901－2100年）二、历法与天文知识（一）阴历、阳历和阴阳历（二）天干地支和六十
甲子（三）宇宙和天体（四）地球的公转（五）地球的自转（六）地球上日期的计算（七）公历2月
份为什么常有28天（八）月球上1“天”的长短（九）日食和月食（十）日食、月食表（2001－2020年
）（十一）朔望两弦（十二）潮汐（十三）四季的成因（十四）时间（十五）世界时和区时（十六）
国际日期变更线（十七）古代的时辰制度（十八）二十四节气（十九）七十二候（二十）节气与农谚
（二十一）风力等级表（二十二）我国各类云的常见云底高范围表（二十三）一般天文数据（二十四
）太阳数据（二十五）地球数据（二十六）月球数据三、生活常用数据与传统习俗（一）太阳出没时
刻表（二）世界各地时差对照（三）我国主要城市邮政编码及长途电话区号（四）国际长途直拨电话
代码简表（五）中国历史朝代概况表（六）中国人年龄代称（七）结婚周年代称（八）180年干支综合
表（九）常用称谓表四、常用应用文（一）日常书信（二）专用书信1.感谢信2.表扬信3.批评信、投诉
信4.检举信5.申诉信6.慰问信7.介绍信8.证明信9.咨询信10.求助信11.申请书（三）商务书信1.调查信2.建
立贸易关系信3.询盘信（向卖方询问价格的信）4.发盘信（向买方报价的信）5.订购信6.通知发货付款
信（四）条据、启事1.条据2.启事（五）合同1.购销合同2.分家契约3.收养协议书、解除收养协议书4.抚
养（赡养）协议书（六）遗嘱和赠与书1.遗嘱2.赠与书

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<新编实用万年历>>

章节摘录

版权页：插图：写申诉信的理由大体有两条：一是纪律处分依据的事实证据不确凿；二是定性不当而
处分过重。
如果这两条都不成立，就没有必要写申诉信。
申诉信的写法如下。
（1）标题：可以写“申诉信”；也可以写“我的申诉”；还可以把事由或内容写出来，如“我对因
工作失职而受到记过处分的申诉”。
（2）称谓：称谓所指的单位就是申诉信递交的单位，需顶格写，后用冒号。
（3）正文：简要的自我介绍；受处分情况的介绍（处分的时间、错误的性质及情况、决定及批准处
分的组织、处分宣布时间、书面处分决定有没有与本人见面、本人在处分决定上写了什么意见等等）
；申诉的理由、证人及证据；本人的要求，请求从宽或免除处分。
（4）落款：签名盖章，书写日期。
（5）抄送单位名称：文末顶格写“抄送”两字，后用冒号，再写抄送单位名称。
如不需要抄送，可不写。
我对因工作严重失职而受到记大过处分的申诉红百集团公司：我叫胡之光，男，今年45岁，现任红百
商厦百货部副经理。
1998年1月9日晚上，我在商厦值夜班，由于警惕性不高，窃贼撬门入内，偷去价值1万元的商品和现金
。
1月21日经商厦办公会议讨论，并报经集团公司批准，我受到记大过处分。
在这个问题上，我是有失职错误，但也有些客观原因。
那天下午，我因感冒发烧，坚持上班；晚上值班原想请假，但考虑到单位入手少，临时找人值班有困
难，于是我就连着值班。
值班时服了退烧药后，迷糊睡过去，以致造成被窃事故，我感到非常痛心，以后一定认真吸取教训。
我过去没有犯过类似错误，平时工作也很努力，办公会议上也有不少同志认为可以加强教育免除处分
，我个人也认为处分偏重，特提出申诉，请求减轻或免于处分。
以上要求是否妥当，盼复。
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编辑推荐

《新编实用万年历(1901-2100年)(第2版)》：简洁明了、查找方便的历表形式使读者一目了然准确详实
、信息面广的历表尽含两百年历法内容广博的历法与天文知识解析春夏秋冬、日月星辰实用的生活常
用数据与传统习俗诠释生活的节律常用的应用文更是每个普通家庭所必备的工具书
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