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内容概要

做人有原则是立世之本，做事有方法是成事之源。
做人做事相辅相成，缺一不可。
做人不做事，到老一场空；做事不做人，徒劳恶名声。
古今中外，很多风流才俊之所以能够成就千古伟业，传下万世美名，就是因为他们善于把握做人和做
事的关系。
    本书从不同视角对做人做事的方方面面进行了全方位的剖析，不但能让大家充分感受古今中外成功
者的处世智慧与风采，而且能激活思维，领悟到“原则+方法=成功”的处世真谛。
    通过本书，大家可以领略到为人处世的深刻哲理，行走社会的黄金法则。
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书籍目录

第一章：做人应如水，做事当如剑  做一个善于倾听的人  做一个谦虚的人  做一个会忍的人  自己错了
就勇敢承认  悲伤也会是福气  把受批评转换成好事  使批评不能伤害你  学会宽以待人  学会巧妙的拒绝 
不要做自己不擅长的事  不找借口开脱责任  不被失败打倒  坚持自己的要求第一次就把事情做对  做事
要主动争取机会  做事要有破釜沉舟的勇气  做到胸有成竹，运筹帷幄  做事要有坚定不移的信念  做事
时要把自己当做老板第二章：做人须守信，做事勿忘利  诚信是最重要的  以诚待人，金石为开  诚心所
至，人心所向  行动是最好的诚实证明  诚信可以决定生死成败  诚实是长久的唯一妙策  品格是一个人
最高贵的财产  让良好的品行成为习惯  付出就是无形的储蓄  爱人者人亦爱之  朋友也要分等级  好朋友
要保持距离  避免落入他人圈套  一见如故不一定是好事  跳槽计策宜掌握  老板只留用那些最佳的职员  
放弃报复，选择健康第三章：做人要方正，做事要圆通  拥有高贵的品格  保持自己的人格  做一个正直
的人  获得正直的成功  “方”是做人的根本  万无一失的成功秘方  坚持到底，永不放弃  不在背后说人
长短  善于控制自己的情绪  隐藏起自己的喜怒哀乐  不要让别人丢面子  不要独享荣耀  不要因为辩胜了
而高兴  不要轻易批评别人  用行动代替争辩  把问题丢给对方  谨防办公室陷阱  避免踏入社会陷阱  方
与圆决定人生成败第四章：做人重形象，做事懂艺术  树立良好的个人形象  良好的教养更胜财富  主角
配角都能演  养成良好的工作习惯  充分展现自己  主动改掉推诿的毛病  管理者要行得端坐得正  豁达大
度交益友  遵守办公室礼仪  找回自己，保持本色  善于赞美别人  学会敬重别人  努力记住别人的名字  
学会看风使舵  奉承不能过分  做个受赏识的下属  做个受人欢迎的好同事第五章：老实不吃亏，吃亏也
精明  做个与人为善的聪明人  偶尔装点儿傻  巧妙地令别人觉得重要  不随意评论别人  敌人是自己造成
的  做人切勿率性而为  绝对不可以唠叨  温和的回答能消除怒气  吃亏就是占便宜  装聋作哑可以不战而
胜  争论中没有赢家  以友好的方式开始  学会韬光养晦  学会退一步  学会赞同反对意见第六章：头脑要
冷静，心态须良好  坚持内心的反省  冷静面对不如意  不要在失败后倒下  人要有自知之明  小不忍则乱
大谋  掌握“刺猬理论”    向着美好前进  别把自己太当回事  找出被冷落的原因  做事前先说服自己  保
持平常的心态  保持心灵的平衡  乐观者掌控未来  缺乏热忱，难以成大事  犯错是成功的垫脚石  珍惜美
好的现在  放弃完美，追求平凡  持有一颗宽广的心  摆脱自卑的束缚  叩开情绪共鸣的大门第七章：语
言做文章，行动做巨人  善于交谈，收获成功  学会说好第一句话  学会说话拐点弯  学会说“不”的艺
术  掌握说话的技巧  敢于说出自己的意见  说话要让对方明白  不要把自己推向绝路  多看多听少开口  
做行动上的巨人  在别人的怀疑中奋进  认真做好每一件事  行动的影响不可忽视  锲而不舍，则百事可
为第八章：做好我自己，巧借他人力  主宰自己的思想  命运掌握在自己手中  努力让自己变得不可替代
 发挥自己的优势  自我激励的方法  做自己擅长的事情  敢于喊出与众不同的声音  存有欲望并全力以赴  
不抛弃，不放弃  培养强大的自信心  善于交流合作更易成功  不断向别人学习  学会“借”的法门  让下
属增强你的实力  让朋友成为成功的砝码  起用能力比自己强的人  巧妙地刺激别人努力工作  激发他人
的强烈需求  树立替别人着想的意识  找一个荣辱与共的支持者第九章：重情又重义，智慧胜一切  同情
心最重要  争取对方的心  真诚地赞赏他人  从赞扬和感激开始  善用赞美的魔力  送人一个好名声  重情
重义必定获得成功  宽容是做人的美德  关怀别人等于获得支持  送人赞赏，收获支持  当众拥抱你的敌
人  学会识别人  抓住别人的目光  善于布局可掌控命运  巧妙暗示收奇效  先说自己的错误  命令不受欢
迎  一开始就让对方说“是”    倾听他人，谦虚待己  一个给你带来奇迹的原则  戏剧化地表现你的想法
第十章：积极去生活，认真去工作  做一个果敢的人  人不能不战自败  超越平庸，选择完美  怀有一颗
感恩的心  信念是成功的保障  自信能够带来奇迹  身处逆境不要逃避  执著地去追求梦想  在失去后重新
树立目标  自动自发地工作  做事情要尽职尽责  带着热情工作  把创造当成时尚  每天多做一点点  对工
作负责  踏踏实实地做事  做最好的员工  坚持勤奋刻苦的工作  将工作当成人生的乐趣  把每一项工作当
成事业
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编辑推荐

《做人要有原则 做事要有方法全集》由哈尔滨出版社出版。
人生在世，无外乎做两件事：做人、做事。
这两件事需要我们穷尽一生来学习和领悟，努力做到：做人有原则，做事有方法。
若原则不倒，心诚者，人亦诚而应之；若方法得当，志远者，则千百事可为。
 在我们人生的任何时刻，都需要不断地去校正自己的思想、言谈与行为，让自己更好地融入到生活的
舞台上，赢得社会的认可，他人的信赖。
 在浩瀚的历史长河中，有人名垂青史，有人默默无闻，正所谓成败身后事，追求在今生。
翻阅历史，我们不难发现，那些成就大事的圣贤豪杰无不是做人做事的高手。
当今时代，要想取得成功，就更需要学会做人做事。
做人坚持原则，做事讲究方法，是成功者的不二法门。
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