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前言

　　随着科学技术的发展，信息化已成为社会发展和经济发展不可逆转的趋势，会计电算化也正逐步
替代传统的手工核算方式，向信息化财务管理模式转化。
　　高职教育是为高等职业技术人才就业而进行的职业准备教育，目标是培养实用型的技术技能应用
型和实践操作型人才。
本教材按照“理论以必需够用为度，加强实践操作能力培养”的原则进行编写。
全书以用友ERP8.61财务软件为蓝本，对会计电算化的基本原理和软件操作进行了详细的介绍。
　　本书共九章，分两个部分阐述。
第一部分是财务部分，包括第一章会计电算化概述、第二章会计软件、第三章系统管理、第四章总账
系统、第五章工资管理子系统、第六章固定资产管理子系统、第七章应收应付款管理子系统、第八
章UFO报表管理系统；第二部分是供应链部分，第九章供应链管理系统专门介绍了采购管理系统、销
售管理系统、库存管理系统、存货管理系统。
　　教材的编写在内容上循序渐进，主次分明，重点突出，力求做到文字精炼、通俗易懂。
教材中组织了教学案例及示例来引导学习，章节后安排了练习题，每章都有实训练习，并附有综合实
训练习题，便于学生课堂练习和课后复习或自学。
　　本教材由邹萍老师负责设计总体框架、制定写作大纲、组织作者撰写及承担全书的总纂定稿工作
。
参加本书编写的人员都是担任“会计电算化”课程教学多年、具有丰富的教学和科研经验的高职院校
一线教师。
第一章由怀化职院李启秀老师编写，第二章由怀化职院楚志红老师编写，第三章由湖南网络工程职业
学院黄翠林老师编写，第四章由湖南信息职业技术学院张爱侠老师编写，第五章由湖南生物机电职院
熊绪进老师编写，第六章由商务职业学院洪娟老师编写，第七章由岳阳职业技术学院梁燕华老师编写
，第八章、第九章由长沙南方职业学院邹萍老师编写。
实验资料均由保险职业学院彭晓燕老师编写。
　　在本书的编写过程中，相关编写人员所在学校以及用友软件公司给予了大力的支持，中南大学出
版社的彭达升编辑作为本书责任编辑付出了辛勤的劳动，我们对此表示真诚的感谢！
　　本书主要提供高职院校财会、财务管理、经济管理以及相关专业的学生使用，也可以作为财务人
员以及供应链等相关人员的业务学习资料。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<会计电算化>>

内容概要

　　本书共九章，分两个部分阐述。
第一部分是财务部分，包括第一章会计电算化概述、第二章会计软件、第三章系统管理、第四章总账
系统、第五章工资管理子系统、第六章固定资产管理子系统、第七章应收应付款管理子系统、第八
章UFO报表管理系统；第二部分是供应链部分，第九章供应链管理系统专门介绍了采购管理系统、销
售管理系统、库存管理系统、存货管理系统。
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章节摘录

　　1.会计电算化的特点　　会计电算化可理解为一个由人、计算机、数据及程序组成的系统。
因为它不仅具有核算的功能，而且还具有管理和控制的功能，所以，它离不开人的交互作用，尤其是
预测和辅助决策的功能必须在管理人员的控制下完成。
因此，会计电算化系统不应该是一个“傻瓜型”的仿真系统，而应该是一个人机交互作用的“智能型
”的管理信息系统。
具有下述特点：　　（1）处理工具电算化　　以电子计算机为计算工具，速度快，精度高。
采用计算机数制编码的方式（即代码化），由传统的算盘、纸张和笔墨转变为计算机来处理，以缩短
数据项的长度，减少数据占用的存储空间，扩大交互运算处理和控制能力，以此提高了会计数据处理
的速度和精度。
　　（2）“人一机”结合一体化　　因为计算机系统内部控制程序化、复杂化，所以会计工作人员
要与计算机融为一体，熟练掌握每一个技术环节，既要懂手工会计内容又要能将手工会计工作搬上电
脑来设计、编程、指挥和操作，所以说它是一个“人一机”相结合的系统。
　　（3）数据处理自动化，财务处理一体化　　会计电算化信息处理过程分为输入、处理和输出3个
环节。
将分散于各个核算岗位的会计数据统一收集后输入计算机；计算机对输入数据自动进行过账、转账和
编表处理；最后由计算机根据指令将所需信息以账表形式打印输出。
　　⋯⋯
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