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内容概要

　　《计算机应用能力训练与提高实验指导》紧跟目前计算机应用技术的发展趋势，结合学生的实际
情况，以教学过程中的难点和重点为突破口，以提高学生的动手能力为导向，突出实验、操作和制作
，将全书分为实验和习题两部分。
实验部分包括微型计算机硬件组装、键盘实验、Windows XP实验、Word操作、Excel操作、Aeecss应用
、PowerPoint 2003操作、网络实验、网页制作、图片处理、Flash动画制作和Authorware课件制作等内容
，习题部分就微型计算机系统、Windows操作、字处理软件Word、Excel操作、Access操作
、PowerPoint操作、网络基础知识等设计了大量习题，以进一步强化学习效果。
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书籍目录

第一部分　实验部分一　微型计算机硬件组装实验1—1　微型计算机硬件安装二　键盘实验实验2—1
　键盘指法练习及汉字输入三　Windows XP实验实验3—1　Windows XP的基本操作和程序管理实验3
—2　文件和文件夹的管理实验3—3　控制面板的使用实验3—4　Windows XP附件操作四　Word操作
实验4—1　Word 2000文档的基本操作实验4—2　Word 2003文档的排版实验4—3　Word 2003中表格制
作实验4—4　Word 2003文档中图形及页面排版五　Excel操作实验5—1　Excel 2000工作表的建立和格
式化实验5—2　Excel 2003数据图表化实验5—3　Excel 2003数据管理及页面设置六　Access应用实验6
—1　Access数据库中表的建立和维护实验6—2　Access数据库中查询、窗体和报表的创建七
　PowerPoint 2003操作实验7—1　PowerPoint 2003演示文稿的建立实验7—2　PowerPoint 2003幻灯片的
动画和超链接八　网络实验实验8—1　局域网的组建及网络功能的应用实验8—2　Internet应用九　网
页制作实验9—1　制作网页的基本操作十　图片处理实验10—1　Photoshop图片处理十一　Flash动画
制作实验11—1　Flash制作简单动画十二　Authorware课件制作实验12—1　Authorware课件制作第二部
分　习题部分练习一　微型计算机系统练习二　Windows操作练习三　字处理软件Word练习四　Excel
操作练习五　Access操作练习六　PowerPoint操作练习七　网络基础知识参考文献
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