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内容概要

信息技术的高速发展，深深影响了人们的学习、生活、工作等各方面，掌握计算机基本操作技能成为
人们必不可少的能力素质，计算机教育纷纷进入课堂。

南于汁算机技术本身发展更新快，本书紧跟计算机技术的发展潮流，紧扣国家对高职高专培养高级应
用型人才的技能水平和知识结构的要求，将当今最流行、最实用的技术和作者多年从事高职高专计算
机一线教学的经验相结合，与时俱进，针对性强。

本书依据教育部《高职高专教育计算机公共课程教学基本要求》编写而成，具有如下特点。
第一，内容结构紧密，由浅入深。
内容主要采用目标任务驱动、问题分解、操作步骤详解、项目综合四层结构编写，按照提出问题、分
析问题、解决问题、综合应用的顺序，一环紧扣一环，使学习者掌握相关知识与技能。
第二，强化应用，使学习者在具体的案例情景中学习技能，应用技能。
同时，本书在每个章节后配备了课后习题，有利于学习者对理论知识和实践技能进行强化练习，达到
进一步深化理解、熟练操作的目的。
第三，具有较强的实用性。
考虑高职院校学生的特点，案例和问题多取之于生活，语言通俗易懂，图文并茂，通过学习，能使学
习者掌握计算机常用的技能。
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