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内容概要

　　本书根据国家教育部全国高校网络教育考试委员会制定的“计算机应用基础”考试大纲(2010年修
订版)的要求进行编写。
针对从业人员继续教育的特点，教材在内容选取上，既考虑到了国家对计算机教育的相关要求，又考
虑到了初级计算机用户的实际应用需求。
在编写方式上，采用了循序渐进和精讲多练的方式，以“讲清概念、强化应用”为教学重点。
作者精心选编了每章的习题和章节内容中的例题，特别是每章的“典型例题与解析”节，作者都是从
“识记、领会、简单应用、综合应用”4个方面选题进行解析。
习题涵盖了所有的知识点，而例题则涵盖了所有的操作技能点。
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