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内容概要

　　《生活礼仪小百科》是一本专门为少年儿童量身打造的有关生活礼仪的小百科全书，集知识性和
适用性于一体。
《生活礼仪小百科》的核心内容是介绍一般日常生活礼仪、社交、工作及在公共场合的礼仪与国际礼
仪，其目的在于使读者认识礼仪、了解人际和谐与社会秩序的重要性，熟悉生活礼仪的基本知识与规
范，从而养成优雅的仪态与气质。
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书籍目录

前言第一章　礼仪概述礼仪的本质礼仪的含义礼仪的真谛及其发展现代社交礼仪的含义现代社交礼仪
的职能现代社交礼仪的原则现代社交礼仪的类型礼仪知识的重要性日常礼节礼貌用语第二章　日常生
活礼仪艺术探病礼仪馈赠礼仪商务往来中的礼仪打电话的礼仪餐桌上的礼仪男女交往的礼仪和艺术约
会的礼仪书信礼仪日常人际交往的礼仪和艺术慰问的礼仪与残疾人交往的礼仪尊老敬老的礼仪教育子
女的礼仪打招呼的礼仪与学问忌开玩笑过度忌随便发怒忌恶语伤人忌飞短流长忌言而无信见面礼仪介
绍礼仪访送礼仪公关语言交谈礼仪交谈中的聆听礼仪站、立、行的姿势手势动作面部表情装扮的基本
礼仪访问、接待应有的礼仪宴会餐饮礼仪第三章　外交商业礼仪技巧馈赠礼仪商业书信礼仪办公室礼
仪外交礼仪须知常见外交礼仪其他礼仪与禁忌涉外社交礼仪常用文处理电话的礼仪和原则
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编辑推荐

　　礼仪是人类为维系社会正常生活而要求人们共同遵守的最起码的道德规范，它是人们在长期共同
生活和相互交往中逐渐形成，并且以风俗、习惯和传统等方式固定下来的道德规范。
对一个人来说，礼仪是一个人的思想道德水平、文化修养、交际能力的外在表现；对一个社会来说，
礼仪是一个国家社会文明程度、道德风尚和生活习惯的反映。
重视、开展礼仪教育已成为道德实践的一个重要内容。
 许庆龙主编的《生活礼仪小百科》是一本专门为少年儿童量身打造的有关生活礼仪的小百科全书，集
知识性和适用性于一体。
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