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内容概要

《商界英语》Englisch für Kaufleute（英德对照）是一本近年来在德国受到极高评价的商务函电手册。
本书总结了商务往来信函的标准句型，体现了现代商务函电的风格。
本书同时也简略介绍了欧美国家经贸领域的基本知识，即从英美国家的生产和经贸组织的形式和职能
到英、美、德等国家的经济组织的法律法规，对我国从事外贸工作的商务人员开展欧美贸易是很有裨
益的。
我社现将本手册译成汉语，分《商界德语》（德汉对照）和《商界英语》（英汉对照）两册出版，以
飨读者。
本册为《商界德语》。
本着方便读者的目的，本书标题和基本知识全部译成中文，函电部分德汉对照，使每位使用者都可以
准确地用德语起草商务信函，人名、地名、图表、票据等仍保留英文。
本书对在外经贸部门工作的商务人员来说是一本出色的参考书。
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序言Ⅰ、生产和贸易组织Ⅱ、有形贸易差额与国际收支差额、经贸部、贸易商会、工业协会Ⅲ、企业
的形式Ⅳ、工业和贸易的扩张Ⅴ、市场调研、广告和公共关系Ⅵ、供货和付款条件Ⅶ、邮政和电讯业
Ⅷ、电子计算机自动化办公室德语商务信函Ⅰ、一封合格的商务信件的主要要求Ⅱ、商业信函的格式
和构成Ⅲ、信的开头，一般的开头格式Ⅳ、信和结尾，结束语信函的种类  Ⅰ、通函Ⅱ、咨询、询价
、请求寄价格目录、样品、式样等Ⅲ、报价、成本概算、投标、租赁Ⅳ、订单、订货、外销人员的服
务活动Ⅴ、订货确认，取消和拒绝订货Ⅵ、订单的执行，发运通知书Ⅶ、结帐Ⅷ、收到付款和付款确
认Ⅸ、资信查询Ⅹ、答询通知Ⅺ、申诉、残短通适Ⅻ、对申诉的答复⋯⋯
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