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内容概要

　　《大学语文：写作与演讲》根据《军队院校本科大学语文教学基本要求》编写而成，是新一代全
军院校统编教材，适用于全军及武警部队院校各专业。
　　教材分“作品选读”和“写作与演讲”两册，由文选、写作和演讲三编组成。
“作品选读”精选了历史上不同时代反映军旅生活的经典篇章，注重思想性和艺术性的统一，旨在培
养和提高学员的基本人文素质。
“写作与演讲”则突出学员岗位语言应用能力的培养，注重实用性。
本套教材既体现了鲜明的军队特色，又保持了大学语文学科的系统性。
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章节摘录

　　写作篇　　第一章 军队机关公文的拟制　　第一节　军队机关公文概说　　一、军队机关公文的
含义和特点　　（一）什么是军队机关公文　　机关公文即机关公务文书。
我国机关公文有中国共产党机关公文、国家行政机关公文和中国人民解放军机关公文三大类型。
　　军队机关公文是中国人民解放军机关公文的简称，是军队机关处理公务中形成的具有法定效力和
规范体式的文书，是军队机关履行职能的重要工具。
它是传达党中央和中央军委的方针、政策，下达任务，发布军事法规、军事规章，布置和指导工作，
请示和答复问题，实施奖惩，报告情况，交流经验的重要工具；是军队各级机关行使职能的重要手段
。
军队机关公文具有指挥指导作用、遵照执行作用、告知协调作用、宣传教育作用和依据凭证作用。
　　2005年10月2日发布、2006年1月1日实施的《中国人民解放军机关公文处理条例》规定，军队机关
公文种类分为：命令、通令、决定、指示、通知、通报、报告、请示i批复、函、通告、会议纪要。
　　（二）军队机关公文的特点　　1．强烈的政治性　　军队机关公文是传达党中央、中央军委的
方针、政策的工具，是部队各级党委和首长意图的体现，是部队开展工作和执行任务的依据，是实现
党对军队绝对领导的重要武器。
因此，强烈的政治性是军队机关公文的首要特征。
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