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内容概要

　　《高等职业教育规划教材：计算机应用基础（第2版）》根据《全国计算机等级考试一级MS
Office考试大纲》（2007年修订版）、《全国高等学校（安徽考区）计算机基础教育教学（考试）大纲
》（2005版）以及《2008年第2次全国高等学校（安徽考区）计算机水平考试说明》的大纲要求编写，
全书共分10章，主要内容包括计算机基础知识、中文Windows XP操作系统、Office 2003应用软件（包
括Word、Excel、PowerPoint、FrontPage、Access）的使用，还介绍了计算机网络知识、数据库基础知
识、计算机信息安全知识以及常用工具软件的使用。
　　《高等职业教育规划教材：计算机应用基础（第2版）》内容广泛，知识介绍由浅入深，通俗易
懂；案例操作步骤清晰，图文并茂；每章配有大量的习题，以巩固所学。
为方便教学和自学，《高等职业教育规划教材：计算机应用基础（第2版）》还配有《计算机应用基
础实训教程》，该实训教程于2009年9月在吉林大学出版社出版。
　　《高等职业教育规划教材：计算机应用基础（第2版）》可作为高等职业院校计算机公共基础课
的教材，也可以作为计算机基础培训教材以及广大计算机爱好者的自学用书。
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编辑推荐

《计算机应用基础(第2版高等职业教育规划教材)》(主编方莉)读者定位为从未接触过计算机的初学者
，因此本着够用的原则，对计算机理论知识的介绍的适度简化，没有长篇大论，而对计算机基本操作
的介绍非常详实，体现了以培养动手能力为核心的教育指导思想。
    本书介绍的技术全面，知识点覆盖了全国高等学校(安徽考区)计算机水平考试一级考试的大纲要求
。
    本书图文并茂，对案例操作的介绍，都有清晰的步骤说明和必要的插图，可操作性强，适合初学者
自学。
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