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内容概要

本书是高等学校十二五规划教材《新平台大学英语教程》系列之一一一《写作》分册。
本教程分为三个部分：第一部分是基础写作，主要就英语的句子和英语句子的转换与扩展、英语作文
句子的常见错误以及段落的组成和段落的展开等进行论述；第二部分是应用文写作，涵盖了便条、信
函、约会与预订、海报、启事、通知、申请信和简历、概要与摘要和报告等内容；第三部分部分是短
文写作，针对大学英语六级写作和考研英语短文写作的特点进行了详细的阐述并提供了写作技巧。

本书可作为大学英语四级后的高阶英语写作教程，也可供大学本科生、研究生、参加各类考试的考生
及大学英语教师参考使用。
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书籍目录

第一部分　基础写作
　第一章 句子
　 1.1 英语的句子
　 1.2 英语句子的转换与扩展
　 1.3 英语作文句子的常见错误
　第二章　段落
　 2.P 段落的组成
　 2.2　段落的展开
第二部分　应用文写作
　第三章　便条
　　3.1 请假条(Notes asking for leave)
　　3.2 留言条(Message notes)
　　3.3　借条(Notes／Forms ofI，O.U.)
　　3.4　收条(Receipts)
　　⋯⋯
第三部分　短文写作
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