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内容概要

本书介绍了最新的Office XP中的字处理程序Word XP的新功能、新特点以及使用方法和技巧。
通过大量的实例及图示说明Word XP的使用，包括：基本操作、美化文本、美化段落、美化页面、表
格制作、图文混排、样式与目录、文档打印等。
适用： Word的入门读物，或各类培训班的培训教材使用。
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编辑推荐

本书介绍了最新的Office XP中的字处理程序Word XP的新功能、新特点以及使用方法和技巧。
通过大量的实例及图示说明Word XP的使用，包括：基本操作、美化文本、美化段落、美化页面、表
格制作、图文混排、样式与目录、文档打印等。
适用： Word的入门读物，或各类培训班的培训教材使用。
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