
第一图书网, tushu007.com
<<国际商务英语函电（中职中专版）>>

图书基本信息

书名：<<国际商务英语函电（中职中专版）>>

13位ISBN编号：9787560531250

10位ISBN编号：7560531253

出版时间：2009-7

出版时间：西安交通大学出版社

作者：康再生 著

页数：195

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<国际商务英语函电（中职中专版）>>

前言

　　《国际商务英语函电（中职中专版）》是本人策划的海狸商务英语丛书之二。
编著者们和西安交通大学出版社请本人作序，诚恳之心和热切之情着实难却，特此谨以自己在对外经
济贸易大学从教三十余年和多年外交、外贸实践以及数年复合型职业编辑生涯的经验体会，与读者们
谈谈出版大环境赋予《国际商务英语函电（中职中专版）》的意义和《国际商务英语函电（中职中专
版）》的特点。
　　中华人民共和国教育部部长周济在2009年4月22日向十二届全国人大常委会八次会议作的“国务院
关于职业教育改革与发展情况的报告”中指出：目前，中国已经进入到从人力资源大国迈向建设人力
资源强国的历史新阶段，教育发展站在了新的历史起点上。
新时期新阶段发展教育事业，要求把职业教育摆到更加突出、更加重要的位置，作为经济社会发展的
重要基础和教育工作的战略重点，作为优化教育结构、促进各级各类教育协调发展的关键环节。
周济在报告中介绍，截至2008年，全国中等职业学校共有一万四千多所；年招生规模达到八百一十万
人，实现了中等职业教育与普通高中教育招生规模大体相当的规划目标。
从报告中我们还欣喜地获悉：我国将逐步实行中等职业教育免费；探索和健全职业教育与高等教育相
衔接的机制；近年来，我国中等职业学校毕业生的就业率保持在百分之九十五以上。
　　《国际商务英语函电（中职中专版）》主编纵观如上职业教育发展改革的形势，及时把握新时期
新阶段中等职业教育“重要基础”、“战略重点”、“关键环节”的脉搏，带领一支来自外经贸中等
职业教学第一线和外经贸实践前沿的具有多年丰富教学与实战经验的团队，特别编撰了这本《国际商
务英语函电（中职中专版）》。
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内容概要

　　适合中等职业学校教学使用，编写过程中注重实用性和操作性，涵盖国际贸易中贸易磋商和贸易
往来的各个环节。
内容涉及英语外贸函电的写作格式的介绍、询价、发盘、接受、执行订单、付款、保险、索赔等内容
。
《国际商务英语函电（中职中专版）》也可供从事外贸工作的人员参考使用。
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章节摘录

　　在商务活动中，时间和效率对于每一位商务人士来说都非常重要。
在和贸易伙伴交流合作的每一个环节上，我们都要尽可能地节约时间，提高效率。
写作商务信函最直接的目的就是进行有效的沟通和交流，因此简洁表达与有效地掌握分寸是最重要的
。
“增之一分嫌多，减之一分嫌少”可谓是商务英语信函的佳作要求。
　　信函的开头就如同报纸上的大标题，它应该一下就抓住读信者的注意力。
为此，信的开头就应该目的明确、简洁扼要地告诉读信者为什么要写这封信。
　　在写作时，应注意以下几点：　　1．开门见山。
不要让你的收信人满篇寻找信的关键内容；　　2．有必要提及以前的往来信函，帮助读信人很快抓
住主题；　　3．确定积极友好的语气，有助于得到肯定的反应；　　4．段落要短，一两句即可。
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