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内容概要

《基础会计(高职高专会计与财务管理专业系列规划教材)》(作者刘芳霞)主要介绍了会计基本理论和
基本方法，以突出实践为主，旨在培养学生的动手操作技能，训练学生分析问题和解决问题的能力。

《基础会计(高职高专会计与财务管理专业系列规划教材)》共分七个项目，主要介绍了以下内容：会
计基本理论概述，会计记账方法基础，常见的原始凭证和记账凭证的填制和审核，常见会计账簿的登
记、核对方法和内容，常见会计报表的编制原理和方法，实际工作中常用账务处理程序和会计档案的
整理与保管。

本教材具有结构严谨、突出实践、深入浅出、概念清晰、便于自学等特点。

本教材可作为高职高专会计、财务管理专业的教学用书，也可以作为会计从业资格考试的培训教材。
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项目小结
知识拓展
思考与练习
项目三 会计凭证
任务一 原始凭证填制
任务二 原始凭证审核
任务三 记账凭证的填制
任务四 记账凭证的审核
任务五 会计凭证的整理、装订与保管
项目小结
知识拓展
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项目五 会计报表
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任务二 利润表的编制
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Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<基础会计>>

任务二 记账凭证会计核算程序
任务三 科目汇总表会计核算程序
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任务五 多栏式日记账会计核算程序
项目小结
思考与练习
项目七 会计档案管理
任务一 会计档案的归档
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思考与练习
附录：会计基础工作规范
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章节摘录

　　子任务三 会计报表的审核　　财务会计报表审核方法包括对财务会计报表的形式审核、报表相互
之间勾稽关系审核、重要会计科目审核和异常情况审核等。
对于合并财务会计报表除进行上述审核外，还应该要求企业提供经会计师事务所审计过的本部（母公
司）和占合并财务会计报表比重较大的子公司财务会计报表，并进行审查。
　　1.财务会计报表的形式审核　　财务会计报表的形式审核主要是对企业提供的财务会计报表及其
附注的正确性和真实性进行审核。
同时也对出具审计报告的会计师事务所予以重视和关注，对合并会计报表进行特殊形式审核。
　　会计报表及附注的形式审核。
主要审核：①报表名称是否符合规定；②报表编制单位是否盖章；③报表是否有编制人、财务负责人
、公司负责人签字及盖章；④资产负债表是否为账户式；⑤利润表是否为多步式。
　　合并会计报表的形式审核。
主要审查以下内容：①是否为汇总会计报表；②了解合并报表的编制范围，并审核其合规性；③资产
负债表是否有合并价差及少数股东权益科目；④损益表是否有少数股东收益科目。
　　2.财务会计报表间勾稽关系的审核　　财务会计报表间勾稽关系的审核主要是对资产负债表、利
润表、现金流量表、利润分配表四者之间科目对应关系的审核。
　　3.财务报表异常情况审核　　财务报表异常情况审核指对财务报表数据所反映的财务状况超过了
正常情况下的置信区间或者表明财务状况恶化等的异常情况进行的审核。
财务状况异常包括静态、动态两个方面。
静态财务状况异常是指比率极端优秀，动态财务状况异常包括比率突然好转、利润表变化异常、销售
购买循环异常。
当企业财务报表出现比率极端优秀、比率突然好转、利润表变化异常时，应予以充分关注，并核实其
真实性和可信性。
当企业发生销售购买循环异常时，应重视企业财务状况的变化情况。
　　财务会计报告须经注册会计师审计的，企业应当将注册会计师及其会计师事务所出具的审计报告
随同财务会计报告一并对外提供。
　　⋯⋯
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