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前言

随着计算机技术在我国各个领域的推广、普及，计算机作为一种广泛应用的工具，越来越受到社会的
重视。
越来越多的人开始学习计算机，越来越多的单位和部门已把掌握一定的计算机知识和应用能力作为录
用干部、评定职称、晋升职务、确定上岗资格的重要依据之一。
为此，国家有关部门在全国范围陆续推出了一些计算机类考试，如全国计算机等级考试、中国计算机
软件专业技术资格和水平考试、计算机及信息高新技术职业技能鉴定、全国高等教育自学考试计算机
类相关专业学历考试、普通高校非计算机专业学生计算机应用知识能力等级考试等。
这些考试为有关部门公正、客观地选择工作人员提供了参考，同时也促进了计算机知识的全面普及和
应用。
纵观近几年各类考试的情况，参加全国计算机等级考试的人数最多。
全国计算机等级考试一级主要考核应试者对计算机软、硬件基础知识的掌握程度和使用办公自动化软
件及因特网（Intemet）的基本技能。
等级考试一级不像二级那样仅局限于基础知识和某一门高级语言，它涉及面宽，而一级应试者大都是
从零开始的，考生心中更是没有把握。
加之各学校目前开设计算机课程的实际情况很不统一，这也给部分考生带来一定的困难。
因此，对全国计算机等级考试的形式和内容进行分析和研究，无疑对提高应试者的计算机知识水平和
应用能力有一定的积极作用。
本书精选了历年来全国计算机等级考试（一级）试题中的重点、难点题目，并给予了仔细分析。
与一般的习题集或者分类试题集不同，它注重于试题分析，在分析的过程中尽可能全面、详细地介绍
计算机应用基础方面的基本知识、基本理论、使用方法以及解题技巧。
全书覆盖了考试大纲所要求的范围，内容包括计算机基础知识、Windows操作系统、字表处理软
件Word、电子表格Excel、演示文稿PowerPoint以及计算机网络的初步知识。
作者撰写本书的方式是：对每一章内容，首先指出本章的学习要点和内容提要，然后对历年来全国计
算机等级考试（一级）试题中精选的每道试题，均指出它所考查的知识点是什么，都涉及到哪些内容
，考生在哪些方面容易混淆；对题目中可供选择的答案，正确的为什么正确，错误的为什么错误，书
中基本上都给出了详细的分析和说明。
同时，在每道试题的分析和解答过程中，尽可能多地介绍一些相关知识、使用方法和操作技巧。
书中最后还给出了供读者自测的模拟试题。
作者认为，这样既简明扼要地讲解了重点、难点，使本书具有相对的独立性，又点明了把这些原理运
用于解答试题的方法，同时使考生在复习过程中熟悉了历年考试的测试范围和考试方式。
因此，不管读者学习时使用的是什么样的计算机应用基础教材，都能配套使用此书。
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内容概要

本书是根据国家教育部考试中心最制定的《全国计算机等级考试考试大纲》中一级考试大纲的要求，
结合作者多年从事教学工作的实际经验编写而成的，也是作者多年来从事计算机教学研究的结晶。
    书中精选了历年来全国计算机等级考试（一级）试题中的重点、难点题目，并给予仔细分析。
与一般的习题集或者分类试题不同，本书注重于试题分析，在分析的过程中尽可能全面、详细介绍计
算机应用基础方面的基本知识、基本理论、使用方法以及解题技巧。
全书覆盖了考试大纲所要求的范围，内容包括计算机基础知识、Windows操作系统、字表处理软
件Word、电子表格Excel、演示文稿、PowerPoint以及计算机网络的初步知识。
    全书紧扣考试大纲，内容新颖、图文并茂，文字简练，深入浅出，注重应用，编排循序渐进，层次
分明。
本书不仅可供参加全国计算机等级考试的考生使用，同时也可供大、中专院校学生和各级各类人员学
习计算机应用基础时使用，对从事计算机方面教学和科研的教师、科技人员，本书也很有参考价值。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《全国计算机等级考试试题精解(1级)》紧扣考试大纲，内容新颖、图文并茂，文字简练，深入浅出，
注重应用，编排循序渐进，层次分明。
《全国计算机等级考试试题精解》不仅可供参加全国计算机等级考试的考生使用，同时也可供大、中
专院校学生和各级各类人员学习计算机应用基础时使用，对从事计算机方面教学和科研的教师、科技
人员，《全国计算机等级考试试题精解》也很有参考价值。
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