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内容概要

本书是根据国家教育部“工科计算机基础课程教学指导委员会”对高等学校非计算机专业学生计算机
应用基础课的要求编写的。
主要介绍计算机基础知识、计算机病毒与防护、Windows 98操作系统的功能与使用、Office 2000的基本
特点与作用、Word 2000字处理软件、Excel 2000表格处理软件、PowerPoint 2000的功能与使用、Visual
FoxPro 数据库管理系统、计算机网络基础与应用以及Windows XP/Office XP的新增功能与特点。
这些内容是当代大学生、国家公务员以及各类企事业单位中的工作人员必备的知识。
另外，与该书配套的上机实验指导书，可指导学生上机实习。
     本书可作为高等学校非计算机专业学生学习计算机文化基础课的教材，也可供广大工程技术人员、
国家公务员以及各类企事业单位中的工作人员学习使用。
另外，该书与全国计算机等级考试一级教程的内容基本一致，因此也可以作为全国计算机等级考试一
级培训教材。
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