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内容概要

　　《中等专业学校电子信息类规划教材：办公自动化设备的使用和维护（第2版）》为全国规划教
材。
全书较全面、详细地介绍了目前流行的办公自动化设备。
如传真机、复印机、速印机、微型计算机、针式打印机、喷墨打印机、激光打印机、扫描仪、数码相
机、 投影仪、数码摄像机、集团电话、UPS电源、交流稳压电源、碎纸机、多功能一体机、刻录机 等
设备的分类、基本工作原理、基本组成及主要技术指标，重点介绍了如何选购、安装、使用 这些设备
。
另外还介绍了这些设备的日常维护以及常见故障的处理。
　　《中等专业学校电子信息类规划教材：办公自动化设备的使用和维护（第2版）》阐述精炼，实
用性强，从理论与实践结合的角度出发进行介绍，配合图片，直观明了。
 读者按照书中介绍的内容进行实践，就能较好地选购、安装、使用、维护这些办公自动化设备。
　　《中等专业学校电子信息类规划教材：办公自动化设备的使用和维护（第2版）》可作为各类中
等职业技术学校及职业高中相关专业的教材使用，也可供各类培训班及 从事办公自动化工作的人员参
考使用。
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章节摘录

版权页：   插图：   现在，一般的传真机都支持MH、MR、MMR等压缩系统，而JBIG作为一种最新的
高效率压缩技术，还只在中高档传真机上应用。
彩色传真机除了支持前几种黑白压缩技术外，还支持JPEG压缩技术以适应彩色文稿的传真需要。
 7.打印（记录）方式 打印（记录）方式是指传真机接收文稿时所采用的打印方式。
现在流行的传真机有热敏记录、热转印记录、激光记录、喷墨记录等打印（记录）方式。
在热敏记录方式中，热敏纸作为载体，靠热敏头发热使热敏纸变色以记录传送的信息。
激光记录靠激光束照射硒鼓将墨粉附着在复印纸上；喷墨记录使用液体墨水通过喷墨头将传送的信息
记录在复印纸上；而热转印记录则通过热敏头加热色带将字印在复印纸上。
热敏记录和热转印记录一般适用于使用热敏纸的传真机，激光记录和喷墨记录适用于普通纸传真机。
 8.图像品质 图像品质也称灰度等级、中间色调（Half—tone），分为16级、32级、64级三种，即采用矩
阵处理方式将文件的像素处理成16、32、64级层次，使传送的图片更清晰。
图像品质是反映图像亮度层次、黑白对比变化的技术指标。
传真机具有的中间色调的级数越多，其所记录与传输得到副本的图像层次就越丰富、越逼真。
采用CCD作为扫描器的传真机，其中间色调可达64级；而采用CIS作为扫描器的传真机，其中间色调
最多可达32级，一般均在16级以下。
因此，对于经常需要对图像信息进行传真和复印的用户来说，CCD扫描方式的传真机当为首选，并且
应选择具有64级中间色调的传真机。
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编辑推荐

《中等专业学校电子信息类规划教材:办公自动化设备的使用和维护(第2版)》由陈国先编著，《中等
专业学校电子信息类规划教材:办公自动化设备的使用和维护(第2版)》从实用角度了发进行介绍，配
合图片，直观明了。
读者按照书中介绍实践，就能较好地选择、安装、使用、维护这些自动化办公设备。
《中等专业学校电子信息类规划教材:办公自动化设备的使用和维护(第2版)》适用于中等专业学校、
职业高中、职业技术学校、各类培训班师生以及办公室人员使用。
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