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内容概要

本书第一、二版是依据教育部制定的《高职高专教育基础课程教学基本要求》编写的，问世以来深受
广大读者的厚爱，并入选教育部推荐教材行列。
在此基础上，第三版调整了部分内容，删去或更换了个虽例题和习题，使内容更加贴近五年制高等职
业教育的特点。
    本教材重点讲授Windows 2000环境下，使用Office软件解愉生活和职业社会中实际问题的思路与方法
，涉及计算机基础知识和计算机网络基础与Internet知识、Windows 2000、Wind2002、Excl2002
和Powerpoint2002等内容。
    为了加强学生的动手能力和适应社会的能力，还配有指导学生课堂实践技能训练的《计算机应用基
础实践技能训练与案例分析》配套教材。
案例分析范围涉及面广，设计独特，实用性强。
    本教材适应于五年制高职，也适应于各类中职、三年制高职各专业的计算机应用基础课选做教材，
也可作为各类职业技能培训班和自学考试的参考教材。
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