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内容概要

本书主要是针对在校大学生、英语爱好者以及求职者进行英语实用文写作而编写的，有很强的实用性
。
本书从英语使用者的实际需要出发，本着知识性与实用性相结合的宗旨，在强调写出“英语特色”句
子的基础上，设立了求职信与应征函、简历、商务信函、普通书信、特殊信函、旅游英语写作、演讲
辞、日记等多个文体讲授单元，既有实用性理论，又有大量具有可操作性的具体实例，既介绍了不同
文体的写作格式，还提供了许多可即时使用的句型。
根据读者的需要，书中还包括有特殊信函中的一些项目及其它内容，旨在提高读者的英语写作水平、
表达能力以及对英语的认识水平等。
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